
АДМИНИСТРАЦИlI
РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА ЧАНЫ-ЧАНОВСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.02.2015 Jtlg34/4

Об угверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги кОрганизация и проведение торгов по продаже
зеNlельных участков, находящихся в муниципальной собственности идt{

государственная собственность на который не разграншIена либо права на
закJIючение договоров аренды таких земелъных участков)

В соответствии с Федеральным законом ат 27,а7.2010 Ns 2l0-ФЗ кОб
0рг€lнизации предоставления государственных и муницип€lJIьных услуг),
пост€lновлением Правителъства Российской Федерации от 16,05.20l1 Ns 373

кО порядке разработки и утверждения админ}tстративных регламеrrгов
исполнения государственных функций и административных регл€ментов
предоставления государственных услуг), и в целях повышения качества
исполненIбI и доступности оформления прав на земельные участки
физическим и юридическим л}rцам администрац}ш рабочего поселка Чаны
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
| . Утвердить административный регламент предоставления муниципальноЙ

услуги <Организация и проведение торгов по продiuке земелъt{ых участков,
находящихся в муниципалъной собственности или государственная
собственность на который не разграничена либо права на заключение
договоров аренды таких земельных участков), согласно приложению.
2. Настояшее постЕtновление вступает в силу с 01.03.2015 и подлежит

рЕlзмещению на официсlльном сайте администрации р.п.Чаны Чановского

района Новосибирской областrл в информационно-телекоммуrтикационной
сети кИнтернет>,
З. Коrrгроль за исполнением настоящег0 постановления возложить на
зам. главы администрации lvl ежевую И.В.

Глава
рабочего поЬелка

Межевая
22-443
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С.А.Горбовский



Приложение
к постановлению администрации

р.п. Чаны Чановского района
Новосибирской областлt

ат 26,02.2015 Jф 34/4

АЛМИНИ СТРАТИВНЫИ РЕГЛЛМЕНТ
предоставленI,Iя муншдипальной услуги

кОрганизация и проведение торгов по продruке земелъных участков,
находящихся в муниципалъной собственности или государственнiul

собственностъ на который не разграничена либо права на закJIючение

договоров аренды таких земельных уIIастков)

I. Общие положен}tя

1.1, Административный регламент предоставления муниципа-пьноЙ услуги
<Организация ,t проведение торгов по продФке земельных }л{астков,
находящихся в муниципшtьной собственности или государственная
собственность на который не рtlзграниаIена либо права на закJIючение

договоров аренды таких земельных участков) (далее - муницип€tJIьная

услуга) разработан в целях повышения кiгIества исполнения и доступности
результатов предоставленрul муниципальной услуги, создания комфортных

условий дJuI заявителей, устанавливает стандарт предоставленllJI
мун}Iципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выfIOлнения.
1.2, Мутлицип€lJIьная услуга вюIючает в себя рассмотрение вопросов и
принятие решений, связанных с продоставлен}tем прав на земельные участки
путем проведения аукционов,
1.3. Получателями муниципалъной услуги явJýtются физrrческие и
юридические лиц4 либо их представители, наделенные полномочиями в

порядке, установленном законодателъством Российской Федерачии.
выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным оргitном при
предостtlвJ]ении муниципальной услуги.
1,4. Муниципt}льн€ш услуга предоставляется администрациеи
муниципilJIьного рабочего поселка Чаны Чановского района Новосибирской
области (далее - Адмиrrистрачия).

Исполнителем муниципальной услуги является Администрация и
муниципtlльное кilзенное учреждение кМногофункциональнырi центр
предоставления государственных и муниципальных услуг) Чановского

района (даlrее -МКУ МФЦ).
Местонахождение, контактный телефон и график приема Администрации:

бЗ220t, Новосибирская область, Чановский район, р.п. Чаны, ул. Победы 65;



Часы приёма з€uIвителей: понедеJIьник - шшница с 10:00 до 12:00 и с l4:00
до 16:30.

Адрес официального интернет-сайта администрации р.п. Чаны:
rr,u,rv. rpchany. nsk. ru, адрес электронной почты l]!.ýJ1itglg&цlrtil tз.
Информация, размещаемчш на официальном интернет-сайrге и
информационном стенде администрации р.п. Чаны, обновляется по мере ее
изменениrI.
Выходные дни. суббота, воскресенье, нерабочие прчlздничные дни,

1.5. Консультации (справки) о предоставлении муниципальной услуги
ttредоставJulются ответственными исполнитеJuIми Администрации, а также
ответственными исполнителями МКУ МФЦ, в должностные обязанности
которых входит прием зilявок на участие в аукционе.
1.6. Индивиду€Lльное консультирование проводится в устной и письменной

форме.
1.7. ИндивидуаJlьнOе устное консультиров€lние по процедуре предоставления
муниципа-ltьной услуги осушествлrIется ответственными исполнителями
Администрации и МКУ МФI_{:
- по лрIчному обращению;
- по писъменному обращенr.шо;

. - по телефону;
- по электронной почте.
1,8. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- переченъ документов необходимых для rтредоставлениrl муниtипальной
услуги,
- требования к документам, прилагаемым к заявке;
_ время приема и выдачи документов:
- сроки исполнениrI муниципальной услуги,
- порядок обжалования действирi (бездействия) и решений, принимаемых в
ходе исполнения муниципа"ltьной успуги,
1.9, ИндивидуilJIьное письменное консультирование осуществляется при
письменном обращении заинтересованного лица в Администрацию или МКУ
МФЦ Письменrшй ответ подписывается руководителем I4пи заместитеJIе\,{

руководитеJuI организации, в которую поступило обращеrше, и содержит

фамилию, иницичLпы и телефон исполнителя. Ответ направляется письмом,
электронной почтой, факсом, в зависи]чlости от способа обращения
з€tинтересованного лица за консультацией }IJIи способа доставки, ук€tзанного
в письменном обращении заинтересованного лица в течение 30 дней со дня
поступления запроса.
1.10. С момента приема з€uIвления зiulвитель иN{еет право на полr{ение
сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону,
посредством электрошrой почты или на лиtIном приеме в порядке, ук€}занном
в пункте I.4 настоящего Адмрптистративного регламента.

АдминистраIдlи и \r[tУ МФЦ подробно и в вежJIивой (корректной) форме



информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на
телефонный звонок долlкен начинаться с информации о наименовании
организации, фамилии, имени, отчестве и должности специilJIиста,
принявшего телефонный звонок.
1.12. Рекомендуемое время для консультации по телефону - 5 минут.
l.1З. При невозможности ответственного исполн}Iтеля, rrринrlвшего звOнок,
самостOятелъно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок

должен быть переадресован другоI\{у ответственному исгlолнителю или
должен бытъ сообщен телефонный номер, по которому можно полr{ить
информацию.
1,14. Во время р€lзговора ответственный исполнитель доJI}кен произносить
слова четко, не догryскать р;tзговоров с окружающrrми людъми. Не
допускается прерывание рilзговора по приLIине постуIIления звонка на другои
телефонный аппарат.
1. l5. Одновременное консультирование по телефону и прием документов не

допускается.
1.16, Публичное fIисьменное информирование осуществляется путем
публикации информационных матери€lJIов в С МИ, lтнформационных стендах,
а также на офичиrtJIьном сайте р.п.Чаны.

II. Стандарт предостiIвлениlI муниципачъной услуги

2.1. Наименование муниципалъной услуги: кОрганизация и проведение
торгов по продаже земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности или государственнiш собственность на который не

рi}зграничена либо прilва на заключение договоров аренды таких земельных

участков).
2,2. 2,1. Наименование органа, предоставляющего муницип.lJIьЕую услугу, -

Адмрrнистраlця р. п. Чаны ЧЪновского района Новосибирской области.
2.3, Резулътатом представленрuI муниципальной услуги является заключение
с победителем аукцрrона договора купли-продажи земельного участка или
договора аренды земельного участка.
2.4. Сроком предоставления муниципальной услуги является период с
момента опубликованI,1r1 в СМИ извещениlI о проведении аукциона (далее -

извещение) до заключения с победителем oyKrиoHa договора куши-продажи
Irли аренды земельного участка. Срок предоставлениJI муниципальной услуги
не может цревышать 2 месяцев.
2.5. Правовымlл основаниями дJuI предоставления муниципальной услуги
являются:
- Гражланский кодекс Российской ФедераLtии;
- Земельлшй кодекс Российской Фелеращ{и;
- Фелера_гtьныr1 закон от 06.10.2003 Ns 131-ФЗ (Об общих принципах
организации местного самOупр авления в Российской Ф едерации > ;

- Федеральный закон от 27 .а7 .ZаЮ N 2 l0-ФЗ кОб организации
пр едOставления гOсудар ств енных и муницип€lJIьных услуг ) ;



- Устав р.п.Чаны
- LIные законы и нормативные лравовые акты Российской Федераrцли,

Новосибирской области, администращм Чановского района.
2,6. Д"lrя предоставления муниц[Iпа,тьноli услуги лиц4 желающие принять

у{астие в аукционе по прод€Dке в собственность земельного участка или
права на закJrючение договора ареtцы земельного rlастка подают в

Администрацию следующие документы :

- заявку на rrастие в аукционе по установленной в извещении о прOведении
ayкrц.Ioнa форме с укaLзанием банковских реквизит ов счета для возврата

задатка;
_ копии документов, удостоверяющих личностъ з€uIвителя (для граждан);
_ надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о

государственной регистрации юридического лица в cOoTBeTcTBl-rи с
законодательством иностранного государства в случае, еслрI зrUIвителем

явJUlется иностранное юридическое лицо;
- докум енты, подтверждающие внесение задатка.
2.'7. Предоставление документов, подтверждtlющих внесение задатка,
признается зчключением согJIашения о зад€}тке.

2.8. Администрация не впрzlве требовать предоставление иных документов,
за искJIючениеIчт документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента.
В отношении заявителей юридических лиц и шrдивидуilJlьных
предпринимателей АдминистрациJI запрашивает сведения, подтверждulющие

факт внесения сведений о зrlявителе в единый государственных реестр
юридических лиц (для юридиtIеских лиц) ипи единый государственнырi

реестр индивиду€IJIьньIх предпринимателей (для индивидуilльных
предпринимателей), в фелеральном органе испо-цнительной власти,
осуществляющим государственкую регистрацию юридиtIеских лиц,

физических лиц в качестве индивидуtl.tъных предпринимателей и
крестьянских (фермерскюi) хозяйств.
2.9, Администрация возвращает зсUIвителю заявку на участие в аукционе,
пOступившую по истечении срока приема заявок в день ее поступлениrl.
2.10. Администрация отк€}зывает в предоставлении муниципаJIьноЙ услуги
гlри организации аукциона по прод€Dке в собственностъ земелъного rIастка
или Irродаже права на заключение договора аренды земельного гIастка по
следующим основаниrIм :

_ непредставление необходимых для участия документов или предоставление
недостоверных сведений;
- непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
_ подача заrIвки на участие в аукционе лицом, который в соответствLlи с

законодателъством Российской Федерации не имеет права бытъ у{астником
конкретного аукциона, IIокупатеJIем земельног0 участка или приобрести
земельный участок в аренду;
_ нчtлиllие сведений о зrUIвителе, об г{редителях (участниках), о членul"х

коллегиаJIьных исполнительных органов зrUIвителя, лшlах исполняющих



функции единолIтчного исполнительного органа заltвителя, являющегося
юрtцическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона.
2. I l . Предоставление муниtц{пальной услуги осуществляется бесплатно.
2.t2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заrIвки на участие
в аукционе не может превышать 15 минут. Обшее максимальное время
приема и регистрации зzulвки на r{астие в аукционе не может превышать 20
минут. Максимальный срок ожидания в очереди при закJIючении договора
купли-продaDки или аренды с победителем торгоts не может превышать 15

минут.

предоставления

для заполнения

2.|З. Требованt{я к помещениям, в которых предоставляется муницип€Lльная

услуга, к местам ожидания, местам длrI заполнениrI заявок о
муниципальной услуги, информаuионным стендам с
заполнения и перечнем документов, необходимых для
муниципаqьной услуги:
- зал ожидания должен содержать посадочные места и стол
з€lявок;

предоставлении
образцами их

- в зtlJIе ожиданиrI Еа стен€lх должны быть представлены информаr&lонные
стенды с образuами заявки и перечнем документов, необходимых лtя подачи
з€lявки на у{астие в торгах;
- помещение, используемое для проведеш{я торгов, должно быть
просторным, иметь хорошее освещенl{е и количество посадочных мест,
требуюшIФ(ся дпя рrtзмешения всех участников торгов
2,14, Показатели доступности и качества муниципальной усл},ги,
- з€utвительный порядок обращения за предоставлением муницIrrrальной
услуги;
_ открытость деятельности Адмиr*tстраlии при предоставлении
муницип€lJIьнои услуги;
- доступность обращения за предостilвлением муниципалъной услуги,
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги в соответствии с
настоящим регламе}Iтом,
- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке
предоставления муниципальной услуги.

Ш. Состав? последовательность и сроки выполнен}ш адмиfIистративных
процедур, Требования к порядку их выполнен}uI

3.1. Прелоставление мунициilальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

- размещение извещеш.Iй о проведенtlи аушшонов на офичиальном caf,lTe

р.п.Чаны Чановского района Новосибирской ,области в сети Интернет , а
также информации на официальном сайте Российской ФедерацIм в
информаuионно-телекоммуникационной ceTr.l Интернет;
- предост€lвление необходимоl"л информации и соответствующих документов
лицzlм, желitющим принять r{астие в аукционах;



- прием и регистрация заявок и припагаемых к ним документов от
Irретендентов на участие в а}кционе;
- принятие решения о IIризнании IIретендентов r{астникiми аукционов или
об отказе в допуске к участию в а}кционе по основаншtм, установленным
действующим законодатель ством :

- направление уведомлений претендентам) признанным rIастниками
аукциона, претендентам, не допущенным к уrастию в аукционе;
- направление проекта догOвора куппи-продажи или проекта договора аренды
земельного участка заявителю, признанному единственным участником
а}кциона; заявителю, подавшему ед}шственную зzlявку на участие в

аукцлtоне, соответствующую всем требованиям и указанным в извещении о

проведении аукциона условиям аушIиона;
- проведение аукц[lона, врrIение протокола о результатах аукциона
победитеJIю аукциона;
- подготовка договоров купли-продажи, аренды и заключение и.х с
победителями аукциона;
_ возврат задатков, внесенных для }лrастиrl в аукционе (за искгпочением
победителей);
_ опубликование протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе Ir

протокола о результатах аукциона на офlшиitJlьном сайте в сети Интернет
информачии.
З.2. Основанием длrI начаJIа rrредоставления муниципальной услуг}I является
постановление Администрации о проведении аукциона.
3,3, Размещение извещений о проведении аукционов на офиuиttпьном сайте

р.п.Чанът Чановского района Новосибирской области, а также информации на
офrшlлальном сайте Россlлliской Фелерашии в

телекоммуникациоrтной сети Интернет для р€tзмещен}ilI
проведении аукциона осушествляется Администрацией не

дней д0 даты проведения аукциона.
3,4. Лицам, желающим принять участие в торгах, Адмрпмстраuией
предоставляется информация, бланки з€uIвок, а также копии документов
(извешение, технические условиJI на инженерное обеспечение объекта
строителъства и др.), которые запрашиваются rтисъменно илрl устно в любой

рабочий день с момента официального опубlrикования.. информации о
проведении торгов до даты последнего дIUI, определенного извещениеN{ для
подачи зzUIвки.

3,5. Продолжительность приема заявок на участие в аукщ{онil( по продаже в

собственностъ земелъных участков или права на заключение договоров
аренды земельных участков составляет не менее чем двадцать пятъ дней.
Прием документов прекращается не ранее . чем за Iшть днер1 до дюI
проведеншI аукциона.
Лица, желающие принять участие в аукционе по продzuке в собственность
земелъного у{астка или продаже права на заключение договора аренды
земелъного участка, подают в Администрацию зtlrlвку на участие в аукционе

информационно-
шлформачии о

30менее чем за



с шриложением документов? указанных в пункте 2.6 настоящего
административного реглЕмента.

Специалист Администрации, ответственный за прием заявок на участие в
аукционах, удостоверяется в том, что:
- тексты зit lвок и иных документов нагlt{саны разборчLIво, HallMeHoBaHpIe

юридических лиц, имена физrтческих лиц - без сокращений, с указанием их
мест ЕахождениrI и банковоких реквизитов, с расшифровкой подписей лиц,
гtодпис€lвших зчlrIвки на y{acT}Ie;
_ в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных
неоговоренных исправлений,
- документы не заполнены карандашом;
_ документы не имеют серьезных поврежденltй, нtlлиLIие которых не
позволяет однозначно истOлковать plx содержание.

Специалист Администрации, ответственный за прием заявок, вносит в
журнал приема з€utвок запись о приеме заявки, где укzlзывает порядковый
номер принятой з€uIвки, наименование объекта продажи, наименовzlние

участник4 дату и времJI подачи документов, а также делает на к€l)кдом
экземпляре докумеЕгов отметку о принятии з€lrlвки с укr}занием номера, даты
и времени подачи документов, ставит свою фамилию, инициzlJIы и подпись.

Администрация запрашивает в отношении заявителей 
- 

юрид}r.Iеских лшI
и индивидуitльных предпринимателей сведениJI, подтверждающие факт
внесения сведений 0 заявLшеле в единый государственных реестр
юридических лиt{ (для юридических лиц) или единый государственный

реестр индивидучtJIьных предпринимателей (для индивидуzlJIъных
предпринлtмателей), в федеральном органе исполнI{телъной властLI,

осуществляюIцим государственную регистрацию юридических лIш,

физических лиц в качестве индивидуrlJIьных предпринимателей и
крестьянских (фермерских) хозяl.iств.
З.6, В день определения участников аукциона, указанный в извещении,

претендекгов,Администрация рассматривает зzlявки l1 документы
устанавливает факт поступпения от претенде}Iтов задатков на основании
выписок с соответствующих счетов. По результатам рассмотрения
документов Адмшlистрациll принимает решение о признании претендентов

участниками аукциона или об откчlзе в допуске претендентов к участию в
аукционе в соответствии с л. 2,10 настоящего рýгламента. Щанное решение
оформляется протоколOм, в которOм указывается,
_ сведен}ш о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных

участником аукционц датах подачи зilrlвок, внесеннъ[х задатках;
- сведения о зчuIвителях, не доttушенных к участию в аукционе, с укr}занием
IIриtIин отк€Lза в допуске к участию в нем.
Протокол рассмотрения з€uIвок на упrастие в аукциоЕе подписывается не
позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на
официальном сайте не позднее чем на следующий день после подписания
протокола.



лица), Регистраrрrя участников производится в пс
непосредственно перед началом проведения аукt{ис
З,9.1. Аукчион, открытый по форме тrодачи предло
арендной платы, проводI,Iтся в след}тощем порядке:

3.7. В случае, если €tукцион признан несостоявшимся и только один зzulвитель
признан участником аукциона, Администрация в течение десяти дней со дня
подписания протокола, указанного в пункте З,6 настоящего регламента,
направляет заявl{телю TpLI экземт1ляра подписанного проекта договора купли_
продrDки или проекта договора аренды земельного участка.
З.8. Заявtтгелю, гlод€lвшему единственную з€lrlвку на участие в аукционе,
соответств}тощую всем требованIшм и ук€ванным в извещении о проведении
аукщ{она условIб{м аукциона, Администрацш[ направляет в течение десяти
дней со д}uI рассмотрения указанной заявки три экземпляра подписанного
проекта договора купли_продzDк[I или проекта договора аренды земельного

участка.
3.9, Аукцион проводятся в укаLзанном в извеrцениLr месте, в соответствующие
день и час.
Перед проведенt{ем аукциона все участники должны зарегрlстрироваться.
При этом участникам необходимо иметь при себе документ,
удостоверяющий личность, и доверенность для совершения сделки (для

физических лиц, представляющих юридиtIеские лица и другие физические
изводится в помещении Администрации
ведения аукt{иона.
rrодачи предложении о цене или рfiзмере

- rtри регистрации участники аукциона полrlают аукц}rонные билеты с
номером, которые они поднимчlют после оглаrrrения аукционистом нача_itъной

цены земельного участка или начсшIъного рчlзмера арендной платы и каждой
очередной цены или р€lзмера арендной платы;
- аукцион начинается с оглашениrI аукLионистом наименования, основных
характеристик, нач€L,Iьной цены земельного участка ипи начального размера
арендной rrпаты, "шага аукциона" и порядка проведения аукциона. В
процессе аукциона аукционист нr}зывает ценy или рrlзмер арендной платы, а

участники сигн€lлизируют поднятием номеров о готовности купить
земельный ylacToк иJtи закJIючl{ть договор аренды в соответствии с этой
ценой или р€lзмером аренлной платы;
- кtDкдую последующую цену или размер аренлной платы ilукцлtонист
называет путем увеличения текущей цены или р€tзмера арендной платы на
"шаг аукциона", После объявленIuI очередной цены или р€lзмера арендной
платы аукционист нatзывает номер билета участника аукIиона, который
первым поднял билет и укzlзывает на этOго у{астника аукциона. Затем
аукционист объявляет следующую цену илр1 размер аренлной платы в
соответствItи с "шагом аукциона";
- аукцион завершается, когда поспе троекратного объявлениJI аукционистом
очередной цеЕы или размера арендной платы ни один из участников
аукlшона не поднrlл билет до последнего удара молотка аукцион1.1ста.
Победрттелем признается участник, номер билета которого был назван
аукlионистом последним;



- по завершении аукциона аукционист объявляет о продtDке земельного

r{астка или гIрава на заключение договора его аренды, н€lзывает цену
проданного земельного участка или р€tзмер арещной платы и номер билета
победлrтеля аукциOна,
Результаты аукционов оформrrяются протоколоIчL которыЙ подписывается
организатором аукционц аукtионистом и победителем аукциона в денъ
проведеншI аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух
экземIтлярах, один из которых передается победи,гелю торгов, а второй
остается у организатора аукциона (утравле}ия).
Вручение протокола о результат€ж аукциона победителю ayKLиoHa
осуществляется Администраuией в месте и в день проведения аукциона.
3.10. В случае, если в аукционе y{acTBoBzLII только один участник или гrри
проведении аукциона не присутствов€lJI ни один из участников аукционa
либо в сл}л{ае, если после троекратног0 объявления предложения о
начаJIьной цене предмета аукL{иона не гIOстyпило ни одного предложения о

цене предмета аукциона, которое тrредусматривatJlо бы более вьIсокую цену
лредмета аукциона, a}.кrиoнa признается несостоявшимся.
1.1. Протокол о результатах аукциона является основанием для заключения с
победителем аукциона договора купли-продажLI или аренды земельного

участка.
Протокол о результатах аукциона размещается на офиuиальном сайте в

течение одного рабочего д}uI со днrI подписанIfi данного протокола.
Специалист Администрации, ответственный за подготовку договора купли-
продажи земельного r{астка и договора аренды земельного участка
направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в

аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора
купли-прод€Dки или проекта договора аренды земельного участка в

десятидневный срок со дня составления протоко"па о результатах аукциона.
Не допускается заключение договоров ранее, чем через десять дней со дня
рstзмещения информации о результатах аукциона на офици€tJIьном сайте.
З.12, Задаток, внесенныЁr лицом, признанным победителем аукциона, задаток,
внесенный иным лицом, с которым дOговор купли-продажи аци договор
аренды земельного у{астка закJIючается в соответствии с гý/нктOм 3.10, 3.11

настоящего регламентa зачисJuIются в оI]лату приобретае*{ого земельного

участка или в счет арендноli платы за него. Задатки, внесенные этими
лицами, не заключившими в установленном порядке договора купли-
продажи или договора аренды земельного участка вследствие укJIонения от
заключенLuI укtlзанных договоров, не возвращаются. Возврат задатков,
внесенных для участия в аукциона по прод€Dке в собственность земельного

у{астка или права на заключение договора аренды земелъного участка,
лицам, подrtвшим заявки на участие в аyкционе, участникаL{ ауш{иона (за

искJIюченИем победителя) осуществляется уполномоченным специilJIистом
Администрации путем перечисленLIrl на расчетный счет, указанный
зчuIвителями в зiU{вке, в следующие сроки:



_ лицам, не допущенным к участию в аукционах, - в течение З (трех) рабочих
дней со дюI оформления протокола rц)иема заявок на участие в аукционе по

цродаже в собственность земельного участка или продiDке права IIа

закJIючею{е договора аренды земельного участка;
_ лI{цам, отозвавшим заявку на участие в аукционах, - в течение З (трех)

рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве зЁuIвки на rrастие в

аукционе по продаже в собственность земельного участка или продаже права
на закJIючение договора аренды земельного r{астка;
_ лрlцitм, участвовавш}Iм в аукционах, но не победившим в них, - в течение З

(трех) рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукционов
по продаже в собственность земелъного участка или продФке права на
заключение договора аренды земельного участка.

IV. Формы контроля за исполнением Администрitтивного регламента

4,1 ТекуIций контроль за исполнением Административного регламента при
предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администраrцией.
4.2. Текуrчий контроль за полнотой и качеством предоставлениrI
муниципа.пьноli услуги включает в себя проведение проверок, выявление и

устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, приюtтие решений и
подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на

действие (бездействие) должностных лиц и ответственных исполнителеЙ.'
4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осушествJlяется
на основании полугодовых и годовых планов работы), тематический
характер (проверка предоставления муницIrпальной услугрr по отдельным
видам прав и сделок, отдельным категориям заявI,rгелей) ,{ внеплановый
характер (по конкретному обращению заявителя).
4.4. Лица, стветственные за предоставление муниципальной услуги, несут
персонЕшrьную ответственность за соблюдением сроков и порядка
предоставлениrI муниципальной услуги.
Персоналънrш ответственностъ муниципfuчьных служащ}ж за надлежаrrlее
предоставление муниципальной услуги зrжрепJuIется в их должностцых
инструкциях в соответствии с требованиrIм}I законодательства.

По результатам г{роведен}ш проверок в слr{ае выявления.-нарушений прав
заявителей виновные лица привлекаются к oTBeTcTBeHHocTlt в порядке,

установл енном з аконодатель ств ом.
4.5. Лицами, ответственными за предоставление Iчtуниципальной услуги, в

ходе предсставления муниципалъной услуги обеспечивается безопасность
персонrLтьных дчlнных при их обработке в сOответствии с требованиlIми
Федерального закона от 27.07.2006 Ng 153-ФЗ <О персона,'lъных данных).



V. Щосулебшrй (внесулебный) порядок обжа,товаrrия решений и действий
(безлействия) органа, rrредоставляющего муЕицип€lJIьную услугу, а также

должностных лиц или муниципitJIьных служащих

5.1. Заявитель имеет право обратиться с жrL,Iобойr в том числе в следуюlцих
случаях:
_ нарушение срока регистрации запроса зiulвителя 0 цредоставлении
муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги,
_ требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными
пр авовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
субъекта Российской Федерации, муниципaLчъными правовыми актами для
предOставления муниципtlльнои услуги;
- отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъекта Российской Федерачии, муниципчlJIьными
лравовыми актами;
- затребование с з€tявителя при предоставлении муниrипальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными rrр€tвовыми актами Российской
Федераrции, нOрмативными правовыми актами субъекта Российской
Федер аuии, муницип€lJI ьными пр авовыми актами ;

_ откrв органа, предостilвJUIющего }4униципalJIьную услугу, должностIlого
лица органа, предоставJIяющего муницип€lJIьную услугу, в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостzlвлениrl
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока
т€ких лtсправлений.
- откЕlз в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и прш{lIтыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъекта Российской Федераrши,
муницип€lJIьными пр авовым и актами.
5,2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме главе Адмрптистрации на решения, действия

использовчlнием информаш{онно-телекоммуттикаrионной сети кИнтернет>,
офлruиального сайта р.п.Чаны, а также может быть принlIта на лиt{ном
приёме з€U{вителя.

5.3. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муницип€lJIьную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципzlльную успугу, либо
муниrип€Lлъного служащего, либо специаJrиста МКУ МФЦ решение 11

действия (бездействие) которого обжалуются:
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наллтчии), сведения о месте
житеjIъства заявитеJl1 

- физr+rеского лиr\а пибо наименоваЕIи9, сведения о



месте нахождения заrIвителя юр}Iдического лица, номер (номера)
контактного телефона, щрес (адреса) электронноЙ почты (при налrлчии) и
почтовыЙ адрес, по которым должен быть направлен ответ зчlllвителю;
- сведения об обlкалуемых решениllх и действиях (бездеЙствии) органа,
предоставляющего м.YниципаJrьную услугу, должностного лица оргff{а,
предоставляющего муниципzLльную услугу, либо муниципаIIьного
сл}rжащего, либо специ€Lтиста МКУ МlФЦ;
- доводы, но основании которых заrIвитель не согласен с решением и
деЙствием (бездерiствием) органа, предост€lвляющего муншIипаJIьную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципrtльную
услугу лlлбо муницип€Lтьного служащего, Заявителем могут быть
представлены документы (пр и налlтчии ), подтверждающие доводы зсUIвителя,
либо их копии.
5.4. Жалоба, поступrIвшая в орган, предоставляющий муниципальную услугу
подлежит рассмотрению в течение 15 рабочлж дней со дня её регистрации, а
в случае обжалованrля откiLза органа, предоставляющего муниrryIпzLIIъную

услугу в прлtёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного
срока таких исправлений 

- 
в течение 5 рабочих дней со днlI её регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жа"побы глава Администрации принимает
одно из следующих решеrrий:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены цри}UIтого решения,
иСПРаВления допу]rIенных органом, предоставлrIющим муницип€LlIъную

услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах, возврата зiulвителю денежных средств,
взимtlние которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правOвыми актами субъектов
Российскоr1 ФелерациIt, муш{ципilJIьными правOвыми актами, а также в иных
формах;
- отказывает в удовлетворении жа-побы.
5.6, Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, укзlзанного в
пункте 5.5, заявителю в письменной форме и по желанию зiutвителя в
электронной форме направпяется мотивированный ответ 0 результатах
рассмотрения жалобы.
5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-,цобы
признаков состава административного правонарушения или престуIшения
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлитеJIьно направляет имеющиеся материiшы в органы прокуратуры.


