
ЛДМИНИСТРАLИЯ
РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА tIАНЫ

ЧАНОВСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.02,2015 Ns34i3
Об утверждении Административного регламента администрации рабочего

поселка Чаны Чановского района Новосибирской области по гrредоставлению
муниципалъной услуги кИзменение вида разрешенного использования

земельного участка}

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ (об
организации предоставления государственных и муниципflJIьных услуг),
постановлением Правительства Российской Федерации от 16,05.2011 JYs З73
кО порядке разработки и угверждения административных регламентов
исполнения государственных функций и административных регламентов
предоставления гOсударственных услуг)), и в целях повышения качества
исполнения и доступностLI оформления гIрав на земелъные участки
физическим и юрид!rческим лицам администрация рабочего поселка Чаны
Чановского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
l . Утверлить административный регламент предоставления мун}Iципа,тьной

услуги кИзмененLrе вида разрешенного исполъзован}бl земельного участка)
, согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу с 01.03.2015 и подлежит

р€Lзмещению на офшlи.lJIьном сйте администрации р. п. Чаны нфор м.ачионно-
телекоммуникационной сети <ИнтернетD.
3. Контроль за исполнением настояrr{его постановления возложить на
зам.глttвы администрации Межевую И,В.
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Приложение
к постановлению администрации

р.п.Чаны Чановского района
Новосибирской области

от 26.a2,20l5 м З4lЗ

Администратrrвный регламент
предостав.пения муни ципа.lrьной услуги

<<Изменение вида разрешенного исшоль}ования земельного участка>)

1. обшие положения
Предмет регулиров аниrI регламента

1. Адшtинистративный регламент по исполнению муниципальной усJIуги
<<Изменение вLIда разрешенного испоJIьзованиrl земельного yracTкa> (далее-
Административный реглчlмент) разработан в целях повышения качества
предоставления Ll доступности муниципальной услуги <<Изменение врца

разрешенного использования земельного r{асткD) (далее- муницигJrtпьная

услуга), сOзданиrI комфортных условиЙ для получения муниципальноЙ услуги и
определяет единый rrорядок, сроки и последовательность действий (далее_
административных процедур) должностных лиц Администрации в процессе
пр едост€tвления укiLз анно й муниципалъной усJtуги.

описанпе заявителей
2. Заявителями, имеющими право на получение муниш.rпальной услуги,
являются юридические лr физические лица.
3, От имени физлтческого лица с заJIвлением о предоставлении муниципальной
услуги имеет пр€lво обратиться его законrый представитель. Он представляет
документ, удостоверяющий личность, документ, подтвержд€lющий полномочия
на обраlцение с заявлением о цредоставлении муниципальной услуги
(подлинник, либо нотариЕLльно заверенt{ую копtто).

4. от имени юридического лица с зiulвлением о предостttвлении
муниципацьноЙ услуги могут обратиться лица, деЙствующие,в соответствии с
законом, иными правовьIми актами и учредительными документами без
доверенности, а тaж же представитеjIи в силу полномочий, основанных на
доверенности или договоре, В предусмотренных законодательством случаях от
имени юридического лица могут действовать его }л{астники,

Требованшя к порядку информирования о предоставлении
муншципальной услугп

5. Муниuип€ulьная услуга предоставJuIется администрацией рабочего поселка
Чаны Чановского района Новооибирской области (далее : Админlлстраttия),
Местонахождение, контактный телефон и график приема Адмl.tнистрации :

$?2al, Новосибирская область, Чановский район, р,п. Чаны,5rл, Победы 65;



Часы приёма зffIвителей: понедельник - Iulтница с l0:00 до 12:00 и с 14.00
до 16:30.

Адрес офшtиалъного интернет-сайта администрации р,п. Чаны:
www. rр ch ап}r. nsk. ru, адр ес электронн ой почты p*t1,5_q !_цlцg_щ lt1цщ .

Порядок, форма и место рчвмещениrл информации на стендах в MecTilx
предоставления муниципалъной услуги, а также на официалъных сайтач
администраIцfи, организаций, участвующI,ж в предоставлении муниципальной
услуги, в сети Интернет, а также в Едшrом порт€LlIе государственных и
муниципitльных услуг
7,ИшформаIц4онные матери€lлы, предн€lзначенные для информированrul
заявителей о муниципальной услуге, рilзмещаются на инфоршrационных
стендах, расположенных в мест€ж, обеспечивающих свободный доступ к ним
заявителей.
8.Информационные стенды оборудуются визуалъной текстовой информацией,
солержащей сrrрitвочные сведениrI для заявителей, перечень документов,
необходимых для пол}л{ениlI муниципальнойt услуги, и образцы их заполнениrI.
9. Информация о муниlипаьной услуге и услугах, необходимых для
получения муниципальной услуги, достуIIна на Интернет-сайте администрации
р. п. Чаны Новосибирской области, Интернет-сайтах организаций, участвующих
в tIредоставлении муниципальной услуги, а также в федеральной
государ ственной информационной системе кЕдиный порт€tл государственных и
муниципzшъных услуг ( функций)>(www.gоsuslugi.ru ) и обновляется по мере ее
изменениrI.
10. Информация о порядке предоставления услуги лредоставляется по факту
обращениrI гр€Dкдан:

- непосредственно во время приема;
- в порядке обращениrI в письменной форме;
- с использованием средств телефонной связи.Время р€tзговора не должно

rrревышать 10 мшгут.
l l. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специаlJIисты
подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по
интерес}.ющим рlх вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с
информации о наименовании органа, в который позвонил гражд€lнин, фамилии,
имени, отчестве и должности спец}IalJIиста, принявшего телефонrшй звонок.
Т2. При невозможности упслномOченного долlкностного лица, принявшего
звонок, сitмостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок
должен быть переадресован (переведен) на другое уполномоченное
должностное лицо или должен бытъ сообlцен телефонный номер, по которому
можно полулить необходимltо информацию.
l3. Основными требованиями к порядку информированиrI граждан об
исполнении муниципа-гtъной услуги являются :

- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота инфорп4ированиrl.



Консулътации предоставJLяются по вопросам LIсполнения муниципальной
услуги, в том числе:

- перечня документов, необходимых для предоставленюI услуги,
_ времени приема и выдачи документов;
_ порядка пол}чения готового документа;
- стадии нахожденIбl документов в процессе исполнениrI муницLIпалъной

услуги;
- порялка обжалования действий (безлействия) ,l решений,

осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
При консультировании по письменным обращениям, ответ нацравляется

не позднее З0 кiшендарных дней с момента получения такого обращенлtя.
II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

Нашпrенование муницишапьной услуrи.
14. Наименовilние муниLипальной усл}rги <Изменеrтие вида разрешенного
использования земельного участка> (далее- муниципtшьнчш услуга),

Наименоваппе органа, предоставляющего муниципальную ушуry
15.Предоставление муниципальной услуги осуIцествляет администраLия р.п,Чаны

Чановского района Новосибирской области и Многофункцрrона"сьный центр.
Спеrциалисты администрацрIи р,п,Чаны Чановского района Новосибирской области

и спецрIalJIисты Многофункционilльного центра обеспечивают процедуры
предоставления муниципалъной услуги.

Запрещается требовать от заявителя осуществлениrI действий, в том числе
согласований, необходимых для получения муниципацьной услуги, связанных с
обращением в иные государственные и муниципЕlJIьные органы и организаLии,
за исключением полученIUI услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципtlJIьных

услуг.
Результат Irредоставления муниципальной услуги

l 6, Результатом предоставления муниципальной услуги явлrIются :

-выдача заявителю rrостановления (решения) на изменение вида разрешенного
использования земельного участка;
- отказ в выдаче решения на ргзменение вида разрешенного использOваниrI

Земельного }п{астка.
Срок предоставления муниципальной усдуги

11. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать
60 дней со днrI приема заявления.

IIеречень нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муншципальной услугн.

l8. Прелоставление муниципацьной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостро}Iтелъным кодексом Российской Федерации от 29.12.2аа4 Ns l90-
ФЗ;
- Федеральны&l з€tконом ат 29 лекабря 2004 года }lb 191-ФЗ (О введении в

действие Градострорrгельного кодекса Российской Федерачии>;
- Федеральным законом от 06.10.2003 JtIs l З 1-ФЗ "Об обшщх принципах

' организаLи[l местного самоуправления в Российской Федерации";



- Земельным кодексом Российской Федераrryrи от 25.10.2001 Jф l36-ФЗ:
- Федералъным законом от 02.05.2006 Jф 59-ФЗ "О шорядке рассмотрения

обращений граждан Российской Федерации" ;

- Фелеральным законом ат 2].а'7.2010 ]ф 2l0-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и мунlrципЕLIIъных услуг" :

- Уставом р.п. Чаны

Перечень документOв, необходимых для предостаьпения
муницппа.пьной услуги

19. Для предоставлешбI I\4униципальной услуги зrulвитель предъявляет в
администраlию следующие документы :

- запрос в форме заявления (Прилолtение Л} 2 настоящего административного
Регламента).
Заявление дOлжно обязательно содержать следующие реквизиты :

- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя;
- почтовый адрес, телефон для связи (при наличии):
Текст зzu{вленIбl должен быть нап}Iсан разборчиво, фамилия, LIмя, отчество
заявI-tтеля, адрес его места жителъства, телефоý написаны полностью,
- копI]UI паспорта (для физлтческих лиц);

- кошия доверенности (в случае необходитиости);
- копии правоустанавливающих документов на земельныйr участок и объект
калит€lltьного строительства (при нtlJIиЕIии объекта капит€lJIьного строительства)
- свидетельство о государственной регистрации rтрава собственности, договор
аренды земелъного участка с проектом границ земельного участка,
свидетельство о бессрочном пользовании земельным участком,
- копии техниIлеских паспортов на объекты капитчlJIьного строительства на
территории земельного участка (.при нiL,Iичии таких объектов недвиж}Iмости),
- кадастровый план зеN,lелъного rrастка.

Исчерпывающий перgчепь оснований для отказа в прIIеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

20. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления мунициrrальной услуги явлrIются: .-

- непредстilвление зсlявителем документов, предусмотренных частъю 1 9
регламеI{tа,
- предоставление заявителем недостоверных сведений;
- с зitявлением обратлtлось ненадлежапI,ее лицо;

Исчерпывающий перечень оспований для приостановления или отказа в
предоставлении муницшпальной услуги

z|, основанием для отк€lза в предоставлении муниципальной услуги являются:



- несоответствие параметров земельного участка и объектов капит€lJIьного
строительства, в отношении которых запрашивается р€Lзрешение,
гр адостроительным регламент€lм ;

- земелъный у{асток, в отношении которого запрашивается рitзрешешIе,
относится к земелъным участкам, н8 которые действие градостроительных

регламентов не распространяется }i-ши, для которых градостроительные

регламенты не устанавливаются.

Требования к предоставлению муниципальной услуги на платной
(бесплатной) основе.

22. Муничип€lJIьн€ш услуга предостzlвляется з€lявителям бесплатно.
ZЗ. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний
по вопросу предоставленIля разрешениrI на условно разрешенныи вид
исполъзовЕlниJl, несет физическое или юррIдиtlеское лицо, заинтересованное в

предоставлении такого р€lзрешения.
Максимальное время ожцдашшя в очереди прш подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги
24,Время ожидания в очереди при подаче запрOса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги,
предоставляемой организацией, участв}тощеfr в предоставлении
муниципа_llьной услуги, и при получении результата предостЕlвления TaKoli

усхуги заявителем определяется организацией, уlаствующей в предоставленрtи
муниLипальной услуги.

Срок и порядок регистрации зflпроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

25.Срок регистрации письменного запроса з€tl{вителя о предоставлении
муниципальной услуги- 4 (четыре) минуты с момента обращения з€u{вителя.

Письменные и эпектронные запросы заявителя регистрируются в журнiше

регистрации з€lrlвлений на предоставление муш{циrrальной услуги.
Срок и порядок регистрации запроса заrIвителя о предост€Iвлении услуги,

предоставляемой органлвацией, участвующей в предоставлении
муниципальной услуги, определяется организацией, уlаствуюrцей в
предост€lвлении муниципалъной услуг[r.

Требования к местам предоставJrешия муниципальной услуги
26. На территории, rrрилегающей к месторасположению администраtц.{и города
Татарска Новосибирской области и Многофункционtlльного центра,
оборулуютсЯ места для парковкLI автотранспортных средств, в том числе длl|
парковки специ€LiIьных автотранспортных средств инвzlJtидов.
зtUIвителей к парковочным местам является бесплатным.

!оступ



I]ентра_lьный вход в здание администрации р.п.Чаны Новосибирской области
оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании организаrии,
пандус€lми, обеспечивЁlющими беспрепятственный доступ в помещение
инвiLцидов, включая l,Iнв€Lчидов. использующих креса;Iа-коляски и собак-
проводников,
z7. Требования к ttомещениям, в которых предоставляется услуга,
предоставляемая организацией, участвуюruей в предоставлении муниципа-ltьной

услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставJlениjI такой услуги, определяется организацией, уlаствутощей в

предоставленl{и L,tуниципаль ной услуги,
28, В целях обеспечения конфиденциаJIъности сведений одновременное
консультI.1рование и (или) fiрием двух и более посетителей одним специ€lJIистом
не допускается.
29.Визуальн€lrl TeKcToBiuI информаuия о порядке предоставления
муниlшпальной услуги размещается на информационном стенде в помещении
администраlии дJuI ожидаlмя и приема граждан (устанавливаютGя в удобном
для граждан месте), а также на сайте администрации.
30. Оформление визуальной текстовой шrформации о порядке предоставления
муниципальной услуги должно соответствовать оптим€lJIьному зрительному
восприятию этой информащ.Iи гражданами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
-

3 l. Показателями доступности муниципaulьной услуги являются:
- транспортнtIrI доступIlость к l\.{ecTaN{ предоставления муниципа.цьной услуги;
- обеспечен}lе предоставления N{унLlцl{паrrьноf.t услуги с испоJIьзOваниеN,{
возNlожностей единого портала государственных и муницип€lJlьных услуг.
- рчtзNrещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на
офичиальном интернет-сайте администраrции р.п.Чаны Новосибирской
области;
- размещение информации о порядке предоставления мунш{ипальной услуги на
единол,{ портале государ ственных и мунициilaшIьных услуг.
З2. Показателями качества муншIипальной услуп{ являются:
- соблюдение стандарта предоставления муниципа"ltьной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке жа_itоб на решения и действия
(безлействия), принlIтые и осуществленные при предоставлениt
муниципальной услуги

Иные требования, в том чис.пе учитывающие особенности предоставления
муниц ипальной услуги в многофункц иональных центрах п редостав.цен ия
государственных и муниципальных услуг и оробенности предоставления

муницшпальной услуги в электронной форме
ЗЗ. Предоставление администрациеи муниципальной услуги
много функцион€lJIьных центрах шредоставления государственных и

предоставление муниципальной услуги в электронноммуниципilJIьных услуг и
виде должно отвечать вышеукztзанным требованиям



Раздел III. Административные процедуры
Состав п последовательность выполнепия администратпвных процедур
З4, Предоставление муниципальной услуги включает в себя

последовательность следующих административных процедур (блок-схема
ПредоставленIб{ N{уt{иципальной услуги в приложении М 2 настоящего
административного регламента) :

- прием документов;
- рассмотрение з€uIвлен}Iя:
- пOдготовка и утверждение решения на изменение вида разрешенного
использованиrI земельных участок и объектов капитiLльного строительства:
- выдача решениrI на изменен!Iе вида разрешенноrо использования земельных
участок pt объектов капитального строрпельства.

35. основанием длrI

IIpIleM документов
начаJ.Iа предоставления муниlц{пальной услуги является
заявитеJIя (его представитеJIя, доверенного Jrица) слиIIное обращение

комплектом докумеt{тов, необходимых для предоставления услуги, указанных в
пункте 1 9 настоящего ддминистратрrвного регламента.
36. !олжностное лицо ( спеuиалист) :

- устанавливает предмет обращения,
- проверяет документ, удостоверяюший л}гIность, в том числе полномочlля
представителя правообладателя действовать о,г его имени, полномочия
проверяет н€lJIичие всех необходимых документов исходя из соответствующего
переч}ш документов, представляемых для предоставлениJI муниципапьнойI

услугIL
- проверяет соответствие представленных документов уст€tновленным
требованиятчt.
37, При установлении фактов отсутствия
несоответствия представленных документов

необходимых
требоваяиям,

документов,
указrlнным в

настоящем Админиотративном регламенте, должностное лицо уведомJuIет
заявителя о нtLлиtIии препятствий для представлениrI Муничипальной услуги,
объясняет заявителю содержание выявленных недостатков цредст;lвленных
документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя ycTpaH}ITb преtUIтствиrI возвраrт{ает
представленные документы ;

_ при несогласии зZUIвI.Iтеля устранить препятствия
внимание, что указанное обстоятельство может препятствсватъ

обращает его

предоставленr,rю муниципаль ной услуг}l,
З8.При отсутствии у заявителя заполненного заlIвления или неправильном его
заполнениt{ должностное лицо администрации помогает з€UIвителю
собственноручно заполнить заявление yстановленного образча (приложение
М 2 к настоящему Административному регламенту).
39. !окументы регистр!{руются в журнiше регистрации зчuIвлений и подготовки
градостроителъных плilнов.



Рассмотрен ше заявления
40. Основанием дJI;I начаJIа процедуры рассмотрения заявлениlI является

полу{ение документов для рассмотрения заявления.
41. Глава отписывает зzuIвление и передает ответственнOму

должностному лlщу.
42. При установлении фактов отсутствиlI необходимых документов,

несоответствия представленных документов требоваЕаям, указанным в пункте
19 и н€tJIичии оснований, указанньж в пункте 20 настоящего
Адмрпlистр€tтивного регламентц должностное лицо готовит проект отказа в
предоставлении муниrипа,чьной услуги с перечнем оснований и передает его в
порядке делопроизводства главе р.п.Чаны Новосибирской области на

рассмотрение и согласование.
4З, Глава р.п.Чаны подгlисывает откzlз в предоставлении муниIц{пальной

услуги с перечнем основаниГд и передает его в порядке депопроизводства
сотруднику, уполномоченному в области градостроителъной деятельности.

44. Ответственное должностное лицо, уведомляет заявителя по телефону
о принrIтом решенлtи, об отказе в предоставлении муFIиципальной услуги, pl

направляет зilllвителю решение об отказе в предоставлениLl мун,иципальной

услуги.
45. Обшей максим€lльный срок принrIтиlI решениrI о возможности

предоставленIФ{ муниципа;tьнорi услуги не мо)кет превышать l0-ти рабочих
днеи.

Подготовка и утверilцение решения на изменение вида
разрешенного пспользования земельЕого участка

46. В течение трех дней со дня поступления заявления о предоставлении

решения на изменение разрешенного вида использования земелъного rIастка,
зчUIвление направJUIется спецI-rалисту для подготовки закJIючения о
0оответствии IIредполагаемого вида использования земельного участка или
объекта капитiulьного строителъства техниt{еским регламе}{там, требованиям
законодательства и нормативным rrравовым актам в области градостроительной
деятельности, Заключение подготавливается в месячный срок со дня по-цучения
копии зчUlвлениlI от Комиссиии направляется в Комиссию.
4'7. Вопрос о предоставлении решения на изменение разрешенного вида
исполъзованиrl земелъного участка подлежит обсуждению на публичных
слушаниях, проводимых в порядке, установленном градостроительным
законодательством.
48. Заключение о результатах публлтчных слушаний по вопросу
предоставлениrI решенрuI на изменение разрешенного вида использования
земельного у{астка подлежит опублr,кованию в порядке, устЁlновпеIil{ом дJuI
официального опубликованиlI муниципalJIьных прtlвовых актов, инои
офl.rциальной информашии

49, На основани}t заключениrt о результатах публичных слушаний по
вопросу о предоставлени}1 решеýIiя на изменение разрешенного вида
использования зеN{ельного участка, осуществляется подготовка решениrI на



изменение разрешенного вида использования земельного участкаили об отказ в
предоставлении такого решения с указанием причин принятого решеншI.

50. Решение ца изменение разрешенного вида испопьзования земельного

участка подлежит опубликованию в IIорядке, устанOвленном для официfu,Iъного
опубликования муниципЕlльных правовых актов, иной офlшиальной
rшrформации.

выдача решения на изменение вида разрешенного исшользования
земельного участка

5l,.Щолжностное лицо регистрирует поста}Iовление (решение) на
изменение вида разрешенного использованI,ш земельного rlacTka в журнаце

регистрации заявлений и подготовкI.I решений и HaпpaBJuIeT зtUIвителю в
порядке делопроизводства экземпляр решения на изменение вида разрешенного
использования земельного участка.

Второй экземпляр хранятся в администрацIlи р.п.Чаны Новосибирской
области.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением муницлIпальной
услуги

52.Текущий кон,троль за соблюдениеьл последовательности действий,
определенных Адмиtlистративным регJIаментом по предоставлению
муниципацьнорi услуги, ипринятием решений ответственными специеlJIистами.
Текуший контроль осупIествляется в форме проверок соб"lгtодеrтия- и
исполнения ответственным спец}I€lJlистом положений Административного

регламентц иных нормативных правовых актов, опредеJtяющ}lх порядок
выполненrбI адм}rнистративных процедур.

Также текущий контроль осуществляется в процессе согласовalниrl и
визированиJI подготовленных ответственным спе[шалистом документов в

рамках предоставления муниципальнорi услуги, соответствуюших положениlIN{
Административного регламента lr действующему законодатехьству.
53.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

вкJIючает в себя проведение проверок, выявпение и устранение HaplTrreHl-tli

прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах комлетенции решений и
подготовку ответов на обрашtения заинтересованных лиц по вопросам
предоставления мунициfiалъной услуги, содержащие жшrобы на решения,
действия (бездействие) должностных лиц,

Периоллтчность проведенrul проверок может носить плановый xapalшep
(осуществляться 1 раз в год) и внеIшIановыI",I характер (по конкретному
обратцению за!Iнтересованны,к лиц).

По результатам проверки составляется акт ив сл\чае выявленLlrl
нар}rшений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение лица,
допустившего нарушение, к ответственности в соответствии с дейотвующим
зtконодательством,

54. оrветственный спеIи€шrист несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования застройщиков ;



- соблюдение сроков и порядка приема документов,
BHeceH[UI записеЙ в документы и соответствующие журн{Lчы;

- соответствие результатов рассмотрения документов

нормативными правовыми актами Российской Федерации,
правовыми aKTaM}I Новосибирской области для предоставлениrl

услуги;
4) отказ в приеме документов, цредставл9ние которых
нормативныIlIи правовыми актами Российской Федерации,

правильность

требованиям
законодатель ств а Российскол'r Ф едерации,

- соб.шодение сроков, tIорядка ttредоставления мунш{ипальной успуги)
подготовки отказа в предоставлении муниципалъной услуги ;

- порядок выдачи документов.
55. В случае выявления нарушений к виновным должностным лицам

применяются меры ответственности, предусмотренные действующим
законодательством.
56. Персона-гlьн€я ответственность должностного лица закрепляется в его
должностной инструкции в соответствии с требоваrrиями законодательства
Россlлйской Федерации, прр1 лредоставлении муниципальной услуги.

Раздел Y, /[осулебный (внесупебный) порядок обжалования действия
(безлействия) должностного лица, а таюке принимаемого пм решения при

предоставлении мунl|цишальшой услуги

57. !ействия (бездействие) администрации , а также ее должностных лиц,
муницип€lльных служащих и решения, цринrIтые (осуществляемые) в хOде
предоставлен}uI муниципальной услуги, обжалуются в досудебном (
внесудебном) порядке,

58. Заявитель может обратиться с жа-шобой в следующих случаях :

1) нарушение срока регистрации запроса зЕuIвителя о предоставлении
муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставлениrl муниципа,тьной услуги;
3) требование представления заявителем документов, не предусмотренных

нормативными
муllиципа;rьной

предусмотрено
нормативными

прzlвовыми актами Новосибирской области для предоставления муниципалъноЁл

услуги;
5) отк€lз в предоставлении муниципальной услуги,
предусмотрены федералъньIми законами и приIuIтыми в соответствии с иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Новосиблrрской области дJul предоставления муниципальной
услуг}I;
б) требоваrпае внесения заявителем при предоставлении мун}{IIипалъной

услуги платы, не предусмотренной нормативными правOвыми iжтzми
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской
области для предоставления муниципальной услуги:
7) отк€Lз должностного лшIц структурного подразделения, муншlшIzlльного
служащего администрации, предоставляющего муниципаJrъную услугу, в

если основаниrI откilза



ИСПРаВлении дОПУщенных опечzlток и ошибок в выданных в результате
предоставлеЕия муницип€Lтьной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений.

Сроки рассмотр ения жалобы

59. Жалоба, поступ}lвшая в адмL{нистрацию, её доJlжностному л}il{у,
структурному подразделению, подлежит регистрации не позднее сJrедующего

рабочего дня со дня ее шостуIurения.
Жалоба рассматривается в течение 15 (пятналuати) рабочих дней со дшI

ее регистрации,
60. В случае обжалования oTK;I}a в приеме документов у заявителя либо в

исправлен}м допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
заявителем нарушения установленного срока таких исrrравлений жалоба
рассматривается в теченLlе 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень основ аний для приостановления рассмотрения жа"лобы
в случае, если возможность приостановлениl{ предусмотрена

законодательством Российской Фелерации

б 1 . Основilния для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Результат рассмотрения жалобы

62. По результатам рассмотрения жа.побы принимается одно из
слsдующих решений:

l) удовлетворение жа_,тобы, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления структур}ъIм подрitзделением администрацрlи,
предоставляющим муниципtlJIьную услугу, муниципiLпьным служащим,
должностньIм лицом опечаток и ошибок в выданнь[х в результате
ПРеДОСтаВления муниципа,чьноЙ услуги документах, возврата зчявителю
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, норN{ативными правовыми актами
Новосибирской области, а также в иных формах;

б) отказ в удовлетворении жапобы.
бЗ. В слrrае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

признаков состава административного правонарушен}rя или преступденюI
начаJIьник отдела общественных связей УОККПРиФП незчlмедлите.IIьно
направляет имеющLlеся матери€LIIы в оргtlны прокуратуры.

64. Администрация р.п,Чаны вправе остав}шь жалобу без ответа в
следующих сл}r{3Jц21 ;



l) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбtrгельных вырчDкений, угроз
жизни, здоровъю и имуществу должностного лица, муниципilJIъного
служащего, а также членов их семей,

2) отсутствие возможности прOчитатъ какую-либо часть текста жалобы,
фамилию,имя) отчество (пр" натичии) и (или) почтовый адрес з€uIвителя,

ук€tзанные в жа_гlобе.

б5.в случае если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему
неоднократно даваJrись письменные ответы по существу в связи с ранее
направляемыми жшlобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы
или обстоятельства, начILIIьник отдела общественных связей УОККПРиФП
вправе принять решение о безосновательности очередного обрашения и
прекращении переписки с граждсlнином по данному вопросу при условии) что
укslзанная жалоба и ранее направляемые жалобы нtlгIравлялись в
администращ{ю одному }t тому же должностному лIlцу. О принятом решении
зtt Iвитель, нilправивший жалобу, уведомляется письL,{енно.

б6. В случае если ответ по существy поставленного в жа,lобе вопроса не
может быть дан без разгпашения сведений, составляющих государственную
или и}ryю охраняемую федеральrrым законом тайну, грrDкдtlнину,
направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу
поставленного в ней вопроса в связи с недогrустимостъю рi}зглашения
указанных сведений.

67, В сл)л{ае если в жа-побе не ук;lзаfiы фамилия грiDкданина, направившего
жалобу или почтовыЙ адрес, по которому должен быть направлен ответ в
письменноЙ форме, либо адрес электронноЙ почты, по KoTopoil{y долже}t быть
напрilвлен ответ в электронном виде, ответ о результатах paccмoTpeн}бI жалобы
не дается. Если в указанноЙ жа.побе содержатся сведения о подготавливаемом,
совершаемом или совершенном противоправном деянии9 а также о лице, его

подготавливalющем, совершаюIцем }tпи совершившем, жалоба подлежит
направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцlлей.

68. В случае если rrричины, по которым ответ по существу пост€lвленных в
х<алобе вопросов не мог быть д€Iн, в последующем были устранены, зЕUIвитель
вправе вновь направить жа_irобу

Порядок информиров ания з€}rIвителя
о результатах рассмотрения lкалобы

б9. Ответ на жалобу направляется з€llIвитеJIю в tIисьменной форме и) по
желанию зzUIвителя? в форме электронного документа не позднее дня,
следуЮшего за днем принятIш решениrI по результатам рассмотрения жа_побы.

Право заявителя на получение шrфор мации и документов,
необходlлмых для обоснования и рассмотрениrI жа-ltобы

7а, Заявителъ имеет право на лолучение информаrии и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Спосоýы информирования заJIвителей о порядке



подачи и рассмотрения жалобы

7l. Инфоршrирование заявителеli о порядке подачи и рассмотрения жалобы
осуществляется.

посредством офичиа-гlьного сайта администрации р.п.Чаны в сет}1

Интернет, на информационных стендах в местах предоставления
муниципilльной услуги, а также может быть сообщена заявителю в устной и
(или) шисьменной форме,



Приложение Л} 1

к административному регламенту
о предоставлению муниципа,тьной услуги

<Изменение вида разрешенного
использования земельного ччастка)

Блок _ схЕмА
процедуры подготовки решения на изменение вида разрешенного лlспользования

земельного yчастка

лицо, заинтересованное в полученrtи услуги, представляет в администрацию заявление о
подготовке решениlт на изменение вида разрешеннOго использованиJI зеI\4ельного участка,

а также прилагаемые к нему документы
Специалист администрации, уполномоtlенный в области градостроительной деятельности

(далее спецлrалист). проводит проверку наличия документов, прилагаемьж к заявлению

при наличии всех при нЁLцичии не всех докYментов:

отказывает в выдаче решения на изменение
вида разрешеннOго }lспользованtш

Вопрос о предоставлgнии решения подле}китобсуждению на публичных
слушаниях, проводимых в порядке, установленном градостроительным

законодательством.

Заключение о результатах публлrчных слушанrrй по вопросу предоставленI4я

решения подлежит опубликованию в порядке, установленном для офичиального
опчбликованиJл мчниципальных вых актов, иной официальной информации

На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о
предоставлении решения, осуществляется подготовка решения на }tзменение разрешенного
вида использования земельного участка или об отказ в лредоставленйи такого решения с

казан}Jем причин принятого Dешения.

Решение на изменение разр9шенного вида использования земельного участка
подле}кLlт опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования

иципальньш вых актов. иной официальноrl ин

Специалист направляет заявителю в порядке делопроизводства экземпляр решения
на изменение вида разрешенного ислользования земельного участка.



Прилопсенше М 2
к административному регламенту по
предост€lвлению муниципаль ной
услуги <Изменение вида
разрешенного использов €lния
земельного участка)

Главе р.п.Чаны
от

зарегистрирован_ rIо адресу :

тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу подготовить и выдать в соответствии с Гралостроительным
кодексOм РФ решение на изменение вида разрешенног0 использованиrI
земедъного у{астка, принадлежшцих мне на
гIраве

(

адресу

для
(алрес земельного 1r.lacTKa)

строителъства, реконструкции, капитalльного ремонта объекта)

дата подпись

К указанному зiulвлению прилагаются след}.ющие документы:
1)

z)
3)
4)
5)
6)
7)

Отметки о цринятии заявления

((D 20 г. Ns


