
 

 



 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ №1 

к приказу управления образования  

администрации Чановского района 

Новосибирской области 

от  22.08.2022 № 168  

 

 

 

Порядок комплектования муниципальных образовательных 

организаций Чановского района Новосибирской области, реализующих 

образовательную программу дошкольного образования 

 

 

 

 

I. Общие положения 

1.1. Порядок комплектования муниципальных образовательных 

организаций Чановского района Новосибирской области, реализующих 

образовательную программу дошкольного образования (далее – Порядок) 

разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 – ФЗ 

«Об образовании в Российской федерации», нормативными правовыми актами 

Российской Федерации о порядке приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования, санитарно-эпидемиологическими 

правилами и нормами,  административным регламентом по предоставлению 

муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в 

муниципальные образовательные организации, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования». 

1.2. Порядок определяет процедуру комплектования муниципальных 

образовательных организаций Чановского района Новосибирской области, 

реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее – 

образовательные организации), в том числе устанавливает организационные 

особенности распределения будущих воспитанников образовательных 

организаций,  переводов обучающихся из одной образовательной организации 

в другую, из одной дошкольной группы в другую. 

1.3. Образовательные организации комплектуются детьми, 

поставленными на учет для зачисления в образовательную организацию в 

региональной информационной системе доступности дошкольного 

образования - государственная информационная система Новосибирской 

области «Электронный детский сад» (далее – ГИС НСО «ЭДС») , при наличии 

свободных мест, исходя из даты подачи заявления о необходимости получения 

дошкольного образования в образовательных организациях, желаемой даты 

приема в образовательную организацию, наличия приоритетного права на 



зачисление ребенка в образовательную организацию, с учетом возраста 

ребенка. 

 

 

 

II. Организационные особенности комплектования 

образовательных организаций 

2.1. Массовое (плановое) комплектование образовательных 

организаций в целях формирования групп детей на 1 сентября текущего года 

осуществляется в период с 1 мая по 31 августа текущего года с учетом 

желаемой даты поступления в образовательную организацию. В период с 1 по 

30 апреля года желаемого зачисления заявитель предоставляет документ, 

подтверждающий приоритет (льготу)* в очереди на предоставление места в 

дошкольной образовательной организации, если срок данного документа 

истек. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной 

организации на 1 сентября текущего года, формируется с 1 по 31 мая и 

утверждается приказом управления образования администрации Чановского 

района не позднее 1 июня текущего года.  

Прием детей в образовательные организации в период массового 

комплектования может осуществляется с 1 июня текущего года при наличии 

свободных мест, но с учетом проведения летних ремонтных работ в 

образовательных организациях. 

После окончания периода массового комплектования образовательных 

организаций, с 1 сентября текущего года, осуществляется их 

доукомплектование при наличии (появлении) в них свободных мест с 

соблюдением требования, предусмотренного п.1.3. Порядка, с учетом 

желаемой даты поступления в образовательную организацию. 

2.2. При осуществлении процесса ежегодного комплектования 

образовательных организаций управлением образования администрации 

Чановского района, образовательными организациями используется 

государственная информационная система Новосибирской области 

«Электронный детский сад», созданная в соответствии с постановлением 

Правительства Новосибирской области от 02.10.2018 № 430-п, в которой 

автоматически формируется список детей, нуждающихся в предоставлении 

места в образовательной организации, в приоритетном порядке с учетом 

льготных категорий. 

 

 

 
*Перечень категорий граждан, имеющих право на приоритет в очереди на получение мест 

в муниципальных образовательных организациях, реализующих образовательную 

программу дошкольного образования, приведен в приложении № 11 к административному 

регламенту предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на 

учет и направлению для зачисления детей в образовательные организации, реализующие 

образовательную программу дошкольного образования. 

 



2.3. Предоставление мест для детей в образовательных организациях 

осуществляется в соответствии с законодательством круглогодично на 

основании приказа управления образования администрации Чановского 

района, согласно списку детей, сформированного в ГИС НСО «ЭДС», 

нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. В день 

издания приказа управления образования о направлении детей в 

образовательные организации, содержащего информацию об определении 

места для ребенка, и внесения реквизитов данного документа в ГИС НСО 

«ЭДС», заявление приобретает статус «Направлен в ДОО», а заявителю 

направляется уведомление о предоставлении места ребенку в дошкольной 

образовательной организации; приказ управления образования не позднее 

одного дня со дня издания публикуется на официальном сайте администрации 

Чановского района в разделе «Управление образования» - Дошкольное 

образование» и  направляется в образовательные организации Чановского 

района, реализующие образовательную программу дошкольного образования.  

В случае постановки на учет для зачисления в образовательную 

организацию после 1 мая текущего года предоставление места в 

образовательной организации осуществляется в рамках доукомплектования 

образовательных организаций в текущем году либо при массовом 

комплектовании образовательных организаций в следующем году в 

соответствии с датой желаемого зачисления. 

2.4. Прием детей в образовательную организацию осуществляется в 

соответствии с порядком приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования, утвержденным нормативными 

правовыми актами Российской Федерации. 

Примерная форма журнала приема заявлений о приеме в 

образовательную организацию приведена в приложении 1 к Порядку.  

 2.5. Для каждой возрастной группы установлены следующие названия 

дошкольных групп: 

- младенческая группа – от 2 мес. до 1 года, 

- 1 группа раннего возраста – от 1 (1,5) до 2-х лет, 

- 2 группа раннего возраста – от 2-х до 3-х лет, 

- разновозрастная группа раннего возраста – от 1 (1,5) до 3 лет, 

- младшая группа – от  3-х до 4-х лет, 

- средняя группа - от 4-х до 5-ти лет, 

- старшая группа - от 5-ти до 6-ти лет, 

- подготовительная к школе группа – от 6-ти до 7 (8) – ми лет,  

        - разновозрастная группа (при объединении в группу детей двух и более     

возрастов). 

2.6. Возрастные границы приема детей в образовательной организации 

определяются уставом такой организации и условиями, созданными для 

пребывания детей в соответствующей возрастной группе согласно 

требованиям санитарных норм и правил. 

При зачислении будущих воспитанников в дошкольные группы, а также 

при переводе воспитанников в другие группы учитывается возраст детей по 

состоянию на 1 сентября текущего года. Дети, родившиеся в период с сентября 



текущего года по февраль (включительно) следующего года, могут 

зачисляться (переводиться) в группу, к  которой  относятся   по возрасту, либо 

в группу другой возрастной категории при наличии свободных мест и согласия 

родителей (законных представителей).  

2.7. Ежегодный массовый перевод из одной дошкольной группы в другую 

(в разновозрастной группе - из одной возрастной подгруппы в другую) 

регламентируется приказом руководителя образовательной организации не 

позднее 1 сентября текущего года, в котором указывается возрастной 

диапазон, направленность, нормативная наполняемость, режим работы 

дошкольной(ых) группы(групп). 

2.8. При переводе ребенка в другую муниципальную образовательную 

организацию Чановского района Новосибирской области, реализующую 

образовательную программу дошкольного образования, родители (законные 

представители) обращаются в управление образования администрации 

Чановского района. Перевод обучающихся из одной образовательной 

организации в другую производится в соответствии с порядком и условиями 

осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующего уровня и направленности, утвержденными 

нормативными правовыми актами Российской федерации.  

 2.9. В дошкольных группах полного(сокращенного) дня могут 

находиться дети, обучающиеся в режиме кратковременного пребывания, по 

желанию и письменному обращению родителя (законного представителя).  

III. Информационное взаимодействие по вопросу наличия      

свободных мест в образовательной организации 

3.1. Руководитель образовательной организации обеспечивает 

актуализацию данных в системе «ЭДС» в соответствии с разработанными 

инструкциями пользователей системы «ЭДС», информирует управление 

образования администрации Чановского района посредством изменения в 

системе «ЭДС» статусов заявления на соответствующий: 

- при поступлении заявления о приеме в образовательную организацию; 

-    при зачислении ребенка в образовательную организацию; 

- при непоступлении ребенка в назначенную для процедуры зачисления 

дату в образовательную организацию, в том числе при неявке заявителя в 

образовательную организацию в течение 30 дней со дня предоставления места 

в образовательную организацию; 

а также своевременно актуализирует информацию о вакантных местах в 

образовательных организациях.    

3.2.   Сведения о воспитанниках образовательных организаций и их 

родителях (законных представителях) заносятся в книгу учета движения детей 

по форме согласно Приложению № 2 
 



Приложение  №1 

к Порядку комплектования муниципальных  

образовательных организаций Чановского района 

Новосибирской области, реализующих образовательную 

 программу дошкольного образования 

 

 

ЖУРНАЛ 

приема заявлений в муниципальную образовательную организацию 

Чановского района, реализующую образовательную программу 

дошкольного образования 

 

___________________________________________________________ 

наименование ОО 

 

№ 

п/п 

ФИО родителя 

(законного 
представителя)* 

Дата 

приема 
заявления 

Перечень 

принятых 
документов 

Дата 

желаемого 
зачисления 

ребенка, 

указанная в 

заявлении 

Подпись 

ответственного 
лица 

Примечания 

1 2 3 4 5 6 7 

   1. 

2. 

3. 
4….. 

   

 

Журнал должен быть пронумерован, прошит и заверен подписью руководителя 

образовательной организации и печатью. 
 

 

Приложение  №2 

к Порядку комплектования муниципальных  

образовательных организаций Чановского района 

Новосибирской области, реализующих образовательную 

 программу дошкольного образования 

 
Книга учета движения детей 

 

______________________________ 

наименование ОО 

 
№ 
п/

п 

ФИ
О 

ребе

нка 

Дата 
рожд

ения 

ребен

ка 

№ 
путевк

и-

направ

ления 

Сведения 
о 

родителях 

(закон.пре

дставител

ях): ФИО, 

контакты 

Реквизиты 
договора об 

образовани

и по 

образовател

ьной 

программе 

дошкольног

о 

образования 

Дата 
приема 

ребенка в 

образоват

ельную 

организац

ию 

Дата 
отчисле

ния 

Куд
а 

выб

ыл 

Основ
ание 

для 

отчис

ления 

Подпи
сь 

ответс

твенн

ого 

лица 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           
Журнал должен быть пронумерован, прошит и заверен подписью руководителя 

образовательной организации и печатью. 

 


