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Пояснительная записка к годовому отчету
отдела архивной службы за 2019 год
        Свою деятельность отдел архивной службы осуществляет в соответствии с планом, утверждённым Главой Чановского района Новосибирской области 17.12.2018 г.
В рамках выполнения мероприятий по муниципальной программе «Развитие архивного дела в Чановском районе Новосибирской области на 2017-2019 годы», утвержденной постановлением администрации Чановского района Новосибирской области от 03.11.2016 г. № 863-па было проведено техническое обслуживание охранно-пожарной сигнализации отдела на сумму 9,60 тыс. руб., приобретены оптические диски DVD-R однократной записи, емкостью 4,7 гигабайта в твердом футляре в количестве 60 штук для хранения оцифрованных документов на сумму 3,0 тыс. руб., приобретены архивные короба в количестве 130 штук на сумму 28,88 тыс. руб. Сумма освоенных средств за 2019 год составила 41,48 тыс. руб.
В сфере обеспечения сохранности и государственного учета архивных документов: 

        Соблюдаются нормативные режимы хранения документов, в том числе противопожарный и охранный;
 С целью повышения уровня безопасности архивных фондов, в помещении архива и кабинетах специалистов работает охранно-пожарная сигнализация, которая выведена на пульт круглосуточной единой дежурной диспетчерской службы администрации Чановского района. Имеется 3 порошковых огнетушителя.
           По усилению контроля за сохранностью архивных документов в работе читального зала используется  «Порядок использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах РФ», утвержденный приказом Росархива от 01.09.2017 г., «Порядок использования архивных документов в отделе архивной службы администрации Чановского района Новосибирской области», утвержденный постановлением администрации Чановского района Новосибирской области от 14.08.2017 № 532-па.
           По улучшению физического состояния архивных документов на бумажной основе прошито 63 дела. Это фонд № 13-20 дел, № 41-2 дела,   № 49-7 дел, № 54-4 дела, № 59-19 дел, № 68-1 дело, № 81-3 дело, № 62-2 дела, № 63 – 5 дел; 
Отреставрировано 5 дел/894 листа по фондам № 49 дело 4 – 350 листов, дело 5 - 256 листов, № 59 опись 3 дело 104 – 96 листов, дело 105 - 96 листов, дело 106 - 96 листов;
Принято на муниципальное хранение  662 ед. хр. управленческой документации: Фонд 77 – 10 ед.хр., Фонд 59 - 27 ед.хр., Фонд 75 – 24 ед.хр., Фонд 63 – 25 ед.хр., Фонд 57 – 22 ед.хр., Фонд 31 – 27 ед.хр., Фонд 101 – 26 ед.хр., Фонд 55 – 25 ед.хр., Фонд 119 – 43 ед.хр., Фонд 137 – 20 ед.хр., Фонд 129 – 16 ед.хр., Фонд 135 – 14 ед.хр., Фонд 130 - 12 ед.хр., Фонд 134 – 13 ед.хр., Фонд 116 – 45 ед.хр., Фонд 35 – 23 ед.хр., Фонд 30 – 23 ед.хр., Фонд 62 - 27 ед.хр., Фонд 136 - 45 ед.хр., Фонд 123 – 29 ед.хр., Фонд 122- 20 ед.хр., Фонд 82 – 8 ед.хр., Фонд 4- 9 ед.хр., Фонд 10 -19 ед.хр., Фонд 73 - 8 ед.хр., Фонд – 47 – 26 ед.хр., Фонд 113 – 10 ед.хр., Фонд 76 – 20 ед.хр., Фонд 89 – 8 ед.хр., Фонд 124 – 9 ед.хр., Фонд 121 - 29 ед.хр.), 1 ед.хр./34 ед.уч. фотодокументов на электронном носителе, 5 ед.хр./5 ед.уч. видеодокументов на электронных носителях. 

С целью облегчения работы с документами и устранения расхождений с учетными данными, а также для удобства в работе проведена переработка описи № 1 дел постоянного хранения фонда № 72 «Филиала общества с ограниченной ответственностью Новосибирский Теркурсовет санаторий Озеро Карачи» Чановского района Новосибирской области» за 1946-2002 гг. в количестве 184 дела (добавилось 1 дело старая опись). 
Проведена проверка наличия и состояния 3804 ед.хр. архивных документов   по фондам: Ф.8 – 9 ед.хр., Ф.35/16-Л – 595 ед. хр., Ф.56 - 136 ед.хр., Ф.60 – 441 ед. хр., Ф.71 – 407 ед. хр., Ф.73 – 266 ед. хр., Ф.82 – 151 ед. хр., Ф.83 – 144 ед. хр., Ф.86 – 305 ед. хр., Ф.88 – 453 ед. хр., Ф.89 – 220 ед. хр., Ф.95 - 429 ед. хр., Ф.104 – 175 ед. хр., Ф.109-73 ед. хр. Дел, подлежащих реставрации, необнаруженных дел не выявлено.
Проведено картонирование  669 ед.хр., принятых на хранение в отчетном году.
В сфере комплектования:
Утверждено ЭПК  332 ед.хр. управленческой документации: Фонд 30 Опись 1 – 23 ед.хр., Фонд 136 Опись 1 – 45 ед.хр., Фонд 62 Опись 1 – 27 ед.хр., Фонд 47 Опись 1 – 26 ед.хр., Фонд 93 Опись 1– 42 ед.хр., Фонд 10 Опись 1 - 19 ед.хр., Фонд 89 Опись 1 - 8 ед.хр., Фонд 113 Опись 1 - 10 ед.хр., Фонд 121 Опись 1 - 29 ед.хр., Фонд 124 Опись 1 – 9 ед.хр., Фонд 7 Опись 1 -  38 ед.хр., Фонд 120 Опись 1 - 50 ед.хр., Фонд 116 Опись 3 - 6 ед.хр.;
Согласовано 1150 ед.хр. по личному составу организаций-источников комплектования отдела: Фонд 30 Опись 2 – 8 ед.хр., Фонд 136 Опись 2 – 22 ед.хр., Фонд 62 Опись 2 – 8 ед.хр., Фонд 47 Опись 2 – 6 ед.хр., Фонд 10 Опись 2 - 11 ед.хр., Фонд 89 Опись 4 - 4 ед.хр., Фонд 113 Описи 2,3 - 8 ед.хр., Фонд 124 Опись 2 – 2 ед.хр., Фонд 7 Опись 2 -  20 ед.хр., Фонд 120 Опись 2 - 16 ед.хр., Фонд 110 Опись 5 - 154 ед.хр., Фонд 112 Опись 3 - 891 ед.хр.
Усовершенствованы 7 номенклатур дел: Администрации  Чановского района, Отдела архивной службы, Управления образования, Управления сельского хозяйства, Управления экономического развития, предпринимательства и торговли, Отдела организации социального обслуживания населения, Отдел строительства и жилищно-коммунального хозяйства.
Разработаны 7 инструкций по делопроизводству: Администрации Чановского района, Отдела архивной службы, Управления образования, Управления сельского хозяйства, Управления экономического развития, предпринимательства и торговли, Отдела организации социального обслуживания населения, Отдел строительства и жилищно-коммунального хозяйства.
Включение в список новых организаций – источников комплектования в 2019 году не планировалось.
Была проведена работа по упорядочению специфических (отраслевых) документов долговременного срока хранения. Впервые были описаны личные дела плательщиков страховых взносов Управлением Пенсионного фонда Российской Федерации в г. Татарске Новосибирской области (межрайонное) в количестве 891 ед. хр. за 1996-2017 гг., которые не были описаны ранее Управлением Пенсионного фонда Российской Федерации (государственное учреждение) в Чановском районе Новосибирской области. Продолжено упорядочение личных дел безработных граждан ГКУ НСО «Центр занятости населения Чановского района», в  отчетном году описано 154 ед.хр. за 2010 год. Работа по упорядочению похозяйственных книг запланирована на 2020 год.

Работа по формированию архивного фонда личного происхождения,                              не проводилась. 

В порядке инициативного документирования описаны фотодокументы на электронном носителе в количестве 1 ед.хр./34 ед.уч., отражающие разные события по проведению культурных, спортивных, юбилейных, торжественных мероприятий, официальных встреч и визитов, проходившие в районе в 2018 году, а также победители и призеры международных, областных и межрайонных конкурсов.
С целью расширения состава и видового разнообразия архивных документов, выявлению и отбору видеодокументов: описаны и приняты на хранение видеодокументы в количестве 5 ед.хр./5 ед.уч., это видеосюжеты, отражающие события, происходившие в Чановском районе в 2018 г.
В целях подведения итогов трудового соревнования, проводимого администрацией Чановского района среди организаций, утвержденного постановлением администрации Чановского района от 27.12.2018 г. № 1020-па проведена проверка текущего делопроизводства в 28 организациях (14 Советов депутатов и 14 администраций поселений).
Проведен 1 семинар со специалистами организаций-источников комплектования отдела по вопросам делопроизводства и архивного дела.
В сфере создания средств поиска архивной информации и использования архивных документов:
В электронную форму переведено 1123 ед.хр., 146638 скан. образов архивных документов. (Отдел по сбору и обработке статистической информации Новосибирского областного комитета государственной статистики Фонд 21 Опись 1 – 198 дел/53697 образов, Сельскохозяйственный производственный кооператив «Колхоз Тебисский» Фонд 13 Опись 1 – 181 дело/14398 образов, Совет депутатов и администрация  Погорельского сельсовета Фонд 55 Опись 1 - 25 дел/1923 образов, Совет депутатов и администрация  Землянозаимского сельсовета Фонд 57 Опись 1 - 22 дела/1862 образов, Совет депутатов и администрация Покровского сельсовета Чановского района Новосибирской области Фонд 59 Опись 3 (похозяйственные книги) - 133 дела/12590 образов, Совет депутатов и администрация  Старокарачинского сельсовета Фонд 62 Опись 3 (похозяйственные книги) - 158 дел/18702 образа, Совет депутатов и администрация  Красносельского сельсовета Фонд 63 Опись 3 похозяйственные книги) – 291 дело/30014 образов, Совет депутатов и администрация  Отреченского сельсовета Фонд 76 Опись 3 (похозяйственные книги)  – 115 дел/13452 образов). Добавился 1 новый фонд 13. Всего фондов, переведенных в электронный вид 69.
Внесено в модуль «Фонд пользования» за декабрь 2018-февраль 2019 г. 55 ед.хр. по фонду № 21. 
В рамках наполнения БД «Архивный фонд» и модуля «Электронный каталог фондов» ПК «Электронный архив» введено 669 заголовков;

Подготовлено 5 выставок архивных документов: «Город мужества и славы» к 75-летию полного освобождения г. Ленинграда от фашистской блокады, «Опаленные солнцем Афгана» к 30-летию вывода советских войск из Афганистана, «Поклонимся великим тем годам» ко Дню Победы в ВОВ 1941-1945 гг., «Ты хочешь мира? Помни о войне!» ко Дню памяти и скорби, «Наступление на целину» к 65-летию освоения целинных и залежных земель. Выставки были размещены в фойе администрации Чановского района, общее количество посетителей 250 человек.

Проведено 3 школьных урока для учащихся 8 классов МБОУ Чановская СОШ № 1 и № 2: 2 урока « Память огненных лет», посвященные празднованию 74 годовщины Победы в Великой Отечественной войне; 1 урок «Они поднимали целину» к 65-летию освоения целинных и залежных земель, общее количество участников 60 человек.

Проведено 2 экскурсии в хранилище отдела архивной службы для воспитанников детских пришкольных летних лагерей дневного пребывания МБОУ Чановской СОШ № 1 и МБОУ Чановской СОШ № 2. (количество 40 человек).

Общее количество пользователей архивной информацией составили 1631 человек (136 тематических запросов, 1140 социально-правовых запросов, 250 посетителей выставок, 60 участников школьных уроков, 40 экскурсантов, 5 посещений читального зала). 


Подготовлено 3 инициативных информации (подготовка фотографий и текстовой информации об участниках ВОВ для Чановского военкомата). 

Направленно 7 информационных сообщений на сайт Управления ГАС НСО и 16 на официальный сайт администрации Чановского района.
Страница отдела архивной службы на официальном интернет-сайте администрации Чановского района находится в актуальном состоянии, количество посещений 854. В данный момент на сайте администрации Чановского района Новосибирской области chany.nso.ru установлен внутренний счетчик посещаемости при помощи сервиса Яндекс метрика. 

Исполнено  1296 социально-правовых, тематических и генеалогических запросов, в том числе по информационному взаимодействию с Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации (государственным учреждением) по Новосибирской области 982.
Начальник отдела архивной службы                                                       Н.С. Иванова
