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Пояснительная записка к годовому отчету
отдела архивной службы за 2024 год
        Свою деятельность отдел архивной службы осуществляет в соответствии с планом, утверждённым Главой Чановского района Новосибирской области 01.12.2023 г. и с рекомендациями управления ГАС, изложенных в письме от 29.09.2023 № 682-40/42 «О планировании работы на 2024 год и отчетности за 2023 год».
В сфере обеспечения сохранности и государственного учета архивных документов: 

 Соблюдаются нормативные режимы хранения документов, в том числе противопожарный и охранный, а также рекомендации уполномоченных органов санитарно-эпидемиологического надзора, в том числе Рекомендаций по организации работы читальных залов государственных и муниципальных архивов РФ в условиях сохранения рисков COVID-19 (МР 3.1/2.1.0199-20).
 С целью повышения уровня безопасности архивных фондов, в помещении архива и кабинетах специалистов работает охранно-пожарная сигнализация, которая выведена на пульт круглосуточной единой дежурной диспетчерской службы администрации Чановского района. Имеется 3 порошковых огнетушителя.
           По усилению контроля за сохранностью архивных документов в работе читального зала используется  «Порядок использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах РФ», утвержденный приказом Росархива от 01.09.2017 г., «Порядок использования архивных документов в отделе архивной службы администрации Чановского района Новосибирской области», утвержденный постановлением администрации Чановского района Новосибирской области от 14.08.2017 № 532-па.
         По улучшению физического состояния архивных документов на бумажной основе прошито 41 дело по фондам 33-Л, 36/23-Л, 75, 102, 116.
Принято на муниципальное хранение 331 ед.хр. управленческой документации организаций–источников комплектования за 2018-2020 годы: Фонд 4 Оп.1 – 8 ед.хр., Фонд 47  Оп. 1 - 23 ед.хр., Фонд 57  Оп. 1 - 29 ед.хр., Фонд 73 Оп. 1 – 10 ед.хр.,  Фонд 76 Оп. 1 – 23 ед.хр., Фонд 82 Оп. 3 - 8 ед.хр., Фонд 89 Оп. 3 - 6 ед.хр., Фонд 101 Оп. 1 – 43 ед.хр., Фонд 113  Оп. 1 - 10 ед.хр., Фонд 120  Оп. 1 - 65 ед.хр., Фонд 121 Оп. 1- 11 ед.хр., Фонд 123 Оп. 1 – 17 ед.хр., Фонд 135 Оп.1 – 6 ед.хр. Фонд 136  Оп. 1 - 43 ед.хр., Фонд 138  Оп. 1 - 29 ед.хр.).; 30 ед.хр. фотодокументов на электронном носителе, 5 ед.хр. видеодокументов на электронных носителях; 8 ед.хр. по личному составу ПСК «Колхоз Блюдчанский», ликвидированного в 2012 г.
Описано 8 ед.хр. по личному составу ликвидированной организации Производственный сельскохозяйственный кооператив «Колхоз Блюдчанский», поступившие в отдел архивной службы в неупорядоченном состоянии.
С целью облегчения работы с документами и устранения расхождений с учетными данными, а также для удобства в работе проведена переработка Описи № 3 дел постоянного хранения (похозяйственные книги) Фонда № 75 «Совет депутатов и администрация Блюдчанского сельсовета Чановского района Новосибирской области» в количестве 295 ед.хр. управленческой документации, в том числе 1 ед.хр. старая опись
Переработана опись № 1 дел постоянного хранения Фонда № 99 «Государственное учреждение детский санаторий «Озеро Карачи» Министерства здравоохранения Российской Федерации в количестве 185 ед.хр. управленческой документации, в т.ч. 1 дело старая опись. 
Переработан Фонд 84/36-Л Опись № 1 дел постоянного хранения на 20 ед.хр., опись № 2 дел по личному составу на 191 ед.хр.. В результате переработки из описи № 2 дел по личному составу было переведено в опись № 1  дел постоянного хранения 2 дела - приказы по личному составу за 1941-1949 гг., как представляющие особую историческую и культурную ценность, отражающие работу образования района в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 гг. и в послевоенные годы, в результате по фонду переработано 23 ед.хр. управленческой документации, в т.ч. 1 дело старая опись, и 170 ед.хр.  по личному составу, в т.ч. 1 дело старая опись.

Итого за отчетный период переработано 503 дела постоянного хранения и 170 дел по личному составу.
 Составлено  20 карточек по фонду № 7 Оп.1 «Совет депутатов и  администрация рабочего поселка Чаны Чановского района Новосибирской области», использовано 10 дел.    
Проведена проверка наличия и состояния дел в количестве 2204 дела в соответствии с планом цикличной проверки: (Ф.33-Л-155 дела, Ф.34-Л-64 дела, Ф.36/23-Л-897 дел, Ф.72-67 дел, Ф.74-175 дел, Ф.75-746 дел, Ф.102-100 дел). Дел, подлежащих реставрации, необнаруженных дел не выявлено.
Проведено картонирование 378 ед.хр., принятых на хранение в отчетном году (331 ед.хр. управленческой документации, 8 ед.хр. по личному составу, 30 ед.хр. фотодокументов на электронных носителях, 5 видеодокументов, 4 ед.хр. старые описи, образовавшиеся в результате переработки описей).
В сфере комплектования:
Утверждено описей на ЭПК (от организаций) – 479 дел постоянного хранения за 2020-2022 годы: Ф. 10 Оп. 1 – 21 ед.хр., Ф. 31 Оп. 1,3 – 42 ед.хр., Ф. 35 Оп. 1,3 – 29 ед.хр., Фонд 55 Оп. 1,3 - 33 ед.хр, Фонд 57 Оп. 1,3 – 39 ед.хр.,Фонд 59 Оп. 1,3 – 28 ед.хр., Фонд 63 Оп.1,3 - 40 ед.хр., Фонд 75 Оп. 1,3 - 40 ед.хр., Фонд 89 Оп. 3 - 6 ед.хр., Фонд 101 Оп.1 – 20 ед.хр., Фонд 119 Оп. 1–36 ед. хр., Фонд 120 Оп.1,3 – 96 ед.хр., Фонд 124 Оп.1 – 6 ед.хр., Фонд 130 Оп. 1 - 14 ед.хр., Фонд 138 Оп. 1 – 29 ед.хр. В том числе упорядочено 82 ед.хр. специфических (отраслевых) документов постоянного срока хранения  похозяйственные книги сельсоветов за 2017-2022 гг. 
Согласовано 520 дел по личному составу: Ф. 10 Оп. 2 – 4 ед.хр., Ф. 31 Оп. 2 – 4 ед.хр., Ф. 35 Оп. 2 – 4 ед.хр., Фонд 55 Оп. 2 – 10 ед.хр, Фонд 57 Оп. 2 – 6 ед.хр., Фонд 59 Оп. 2 – 4 ед.хр., Фонд 63 Оп. 2 - 5 ед.хр., Фонд 75 Оп. 2 - 7 ед.хр., Фонд 89 Оп. 4 - 6  ед.хр., Фонд 101 Оп.2 – 9 ед.хр., Фонд 119 Оп. 2–6 ед. хр., Фонд 120 Оп.2,4 - 87 ед.хр., Фонд 124 Оп 2,3 – 4 ед.хр., Фонд 130 Оп. 2,3,4 - 158 ед.хр., Фонд 138 Оп.2 – 206 ед.хр.
Разработаны 1 инструкция по делопроизводству, 1 номенклатура дел МБУ Чановская ЦБС, источника комплектования, включенного в список в 2023 году, 1 положение об экспертной комиссии МБУ «Служба заказчика» источника комплектования, включенного в список в 2024 году.
В 2024 г. включена 1 новая организация в список организаций-источников комплектования отдела архивной службы – Муниципальное бюджетное учреждение «Служба заказчика» Чановского района Новосибирской области.

Работа по формированию архивного фонда личного происхождения,                              не проводилась. 

В порядке инициативного документирования описаны фотодокументы на электронном носителе в количестве 30 ед.хр., отражающие разные события по проведению культурных, спортивных, юбилейных, торжественных мероприятий, официальных встреч и визитов, проходившие в районе в 2023 году, а также победители и призеры международных, областных и межрайонных конкурсов.
С целью расширения состава и видового разнообразия архивных документов, выявлению и отбору видеодокументов: описаны и приняты на хранение видеодокументы в количестве 5 ед.хр., это видеосюжеты, отражающие события, происходившие в Чановском районе в 2023 г.
В целях подведения итогов трудового соревнования, проводимого администрацией Чановского района среди организаций, утвержденного постановлением администрации Чановского района от 10.01.2024 г. № 4-па проведена проверка текущего делопроизводства в 13 организациях (Советы депутатов и  администрации поселений).
Проведен 1 семинар со специалистами организаций-источников комплектования отдела по вопросам делопроизводства и архивного дела.
В сфере создания средств поиска архивной информации и использования архивных документов:
В электронную форму переведено  1297 ед.хр./109095 скан.образов архивных документов. (Совет депутатов и администрация Блюдчанского сельсовета Чановского  района Новосибирской области Фонд 75 Опись 3 (похозяйственные книги) – 295 дел/32598 образов, Отдел архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства территориальной администрации Чановского района Новосибирской области Фонд 97 Опись 1 – 204 дела/23265 образов, Государственное учреждение Центр занятости населения Чановского района Фонд 110 Опись 1 – 98 дел/8736 образов, Территориальная избирательная комиссия Чановского района Фонд 116 Описи 1,3 – 433 дела/29013 образов, Отдел архивной службы администрации Чановского района Новосибирской области Фонд 134 Описи 1,3 – 108 дел/3536 образов, Муниципальное бюджетное учреждение «Комплексный центр социального обслуживания населения «Чановского района Новосибирской области» Фонд 136 Опись 1 – 159 дел/11947образов). Добавилось 5 новых фондов (97,110,116,134,136), всего в электронный вид переведено 104 фонда, в т.ч. 1 фонд фотодокументов, 19723 единицы хранения, в том числе 792 фото.
В рамках наполнения ГИС НСО «ЦАП» введено 378 заголовков (331 ед.хр. управленческой документации, 8 ед.хр. по личному составу, 30 ед.хр. фотодокументов на электронных носителях, 5 видеодокументов, 4 ед.хр. старые описи, образовавшиеся в результате переработки описей).
Подготовлены 6 выставок архивных документов: «Непокоренный Ленинград» к 80-летию полного освобождения Ленинграда от фашистской блокады, «Афганистан-наша боль и память» к 35-летию вывода советских войск из Афганистана, «Выборы: вчера, сегодня, завтра» к Единому дню голосования, «Украденное детство» к 79-й годовщине Дню Победы в Великой Отечественный войне 1941-1945 гг.; «Целинная эпопея» к 70-летию освоения целинных и залежных земель, «Помним, чтобы не повторить» ко Дню памяти жертв политических репрессий. Выставки были размещены в фойе администрации Чановского района, общее количество посетителей количество посетителей 1200 человек). 


Проведено 4 школьных урока мужества для учащихся 7-8 классов МБОУ Чановская СОШ № 1 «Блокада Ленинграда» и «Детские дома на территории Чановского района в годы ВОВ 1941-1945 гг.» (количество участников 80 человек). Проведена 1 экскурсия в архивохранилище, количество участников 20 человек. В читальном зале работало 4 исследователя, 5 посещений.

Общее количество пользователей архивной информацией составило 2100 человек (145 тематических запросов, 650 социально-правовых запросов, 1200 посетителей выставок, 80 участников школьных уроков, 20 экскурсантов, 5 посещений читального зала). 


Подготовлено 1 инициативное письмо (информация о юбилейных датах района в текущем году)
Направленно 10 информационных сообщений на сайт Управления ГАС НСО и  на официальный сайт администрации Чановского района, 1 статья в районную газету «Чановские вести» к 70-летию освоения целинных и залежных земель. Размещено  6 постов в социальных сетях «В контакте», «Одноклассники», в мессенджере «Телеграмм» на странице администрации Чановского района, количество просмотров 10725 (4760 - ОК, 4096 - ВК, 1869 - Телеграмм).
Страница отдела архивной службы на официальном интернет-сайте администрации Чановского района находится в актуальном состоянии, количество посещений 867. 
Исполнено  145 тематических 715 социально-правовых запроса, в том числе по информационному взаимодействию с Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации (государственным учреждением) по Новосибирской области 505.
По наполнению государственной информационной системы Новосибирской области «Цифровая архивная платформа» (далее – ГИС НСО «ЦАП»), – внесено 4458/408283 ед.хр/скан.образов отсканированных документов: 425 ед.хр. не перенеслись при конвертации базы данных (по фонду № 21), 1123 ед.хр. за 2019 год, 1613 ед.хр. за 2020 год, 1297 ед.хр. за 2024 год; 185 фотодокументов за 2019-2024 гг. и 30 видеодокументов за 2019-2024 гг.

По укреплению материально-технической базы отдела в текущем году приобретены архивные коробки в количестве 50 штук на сумму 20 тыс. рублей.
В текущем году сотрудниками отдела велась большая работа по подготовке материалов для второго тома альманаха о трудовой доблести «Трудовой героизм новосибирцев и жителей Новосибирской области в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.».  
Документы фондов отдела архивной службы использованы в сборнике «Труженики сельского хозяйства Чановского района Новосибирской области, их вклад в развитие села», изданного к 100-летию Чановского района.

Для наполнения Интернет проекта «Мультимедийный архив Новосибирской области» в УГАС НСО направлена информация и фотодокументы о 56 почетных гражданах Чановского района.
Начальник отдела архивной службы                                                    Н.С. Иванова
