План работы отдела архивной службы администрации Чановского района на декабрь 2024 года
	Дата проведения

Время начала мероприятия
	Мероприятие
	Место проведения
	Кто проводит
	Ф.И.О., должность, контактный телефон ответственного лица

	1
	2
	3
	4
	5

	в течении месяца
	Работа по наполнению базы данных «Почетный житель Новосибирской области» на интернет портале «Мультимедийный архив НСО»
	Отдел архивной службы
	Начальник отдела архивной службы администрации Чановского района
	Управляющий делами администрации

Танцуева Н.И., 21-903

Начальник отдела архивной службы Иванова Н.С., 
21-975

	в течении месяца 
	Исполнение социально-правовых и тематических запросов граждан и организаций
	Отдел архивной службы
	Специалисты отдела архивной службы администрации Чановского района
	Управляющий делами администрации

Танцуева Н.И., 21-903

Начальник отдела архивной службы Иванова Н.С., 
21-975

	в течении месяца
	Заполнение модулей архивной платформы ГИС «ЕЦП», КАИСА
	Отдел архивной службы
	Специалисты отдела архивной службы администрации Чановского района
	Управляющий делами администрации

Танцуева Н.И., 21-903

Начальник отдела архивной службы Иванова Н.С., 
21-975

	1
	2
	3
	4
	5

	в течении месяца
	Подготовка плановых документов отдела на 2025 год
	Отдел архивной службы
	Начальник отдела архивной службы администрации Чановского района
	Управляющий делами администрации

Танцуева Н.И., 21-903

Начальник отдела архивной службы Иванова Н.С., 
21-975

	в течении месяца
	Подготовка отчетных документов отдела за 2024 год
	Отдел архивной службы
	Начальник отдела архивной службы администрации Чановского района
	Управляющий делами администрации

Танцуева Н.И., 21-903

Начальник отдела архивной службы Иванова Н.С., 
21-975


Начальник отдела архивной службы                                                                                                                           Н.С. Иванова

СОГЛАСОВАНО

Управляющий делами администрации                                                                                                                     Н.И. Танцуева
