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Пояснительная записка к годовому отчету
отдела архивной службы за 2023 год
        Свою деятельность отдел архивной службы осуществляет в соответствии с планом, утверждённым Главой Чановского района Новосибирской области 01.12.2022 г. и с рекомендациями управления ГАС, изложенных в письме от 07.10.2022 № 706-40/42Вн «О планировании работы на 2023 год и отчетности за 2022 год».
В сфере обеспечения сохранности и государственного учета архивных документов: 

 Соблюдаются нормативные режимы хранения документов, в том числе противопожарный и охранный, а также рекомендации уполномоченных органов санитарно-эпидемиологического надзора, в том числе Рекомендаций по организации работы читальных залов государственных и муниципальных архивов РФ в условиях сохранения рисков COVID-19 (МР 3.1/2.1.0199-20).
 С целью повышения уровня безопасности архивных фондов, в помещении архива и кабинетах специалистов работает охранно-пожарная сигнализация, которая выведена на пульт круглосуточной единой дежурной диспетчерской службы администрации Чановского района. Имеется 3 порошковых огнетушителя.
           По усилению контроля за сохранностью архивных документов в работе читального зала используется  «Порядок использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах РФ», утвержденный приказом Росархива от 01.09.2017 г., «Порядок использования архивных документов в отделе архивной службы администрации Чановского района Новосибирской области», утвержденный постановлением администрации Чановского района Новосибирской области от 14.08.2017 № 532-па.
         По улучшению физического состояния архивных документов на бумажной основе прошито 30 дел по фондам № 72/37Л Оп.2,9, № 92 Оп.1, № 115 Оп.1.
Принято на муниципальное хранение 401 ед.хр. управленческой документации организаций–источников комплектования за 2017-2020 годы: Ф.10 Оп.1-19, Ф.31  Оп.1-26, Ф.35 Оп.1-21,  Ф.55 Оп.1-24, Ф.57 Оп.1-25, Ф.59 Оп.1-23, Ф.63 Оп.1- 21, Ф.73 Оп.1-9,Ф.75 Оп.1-20, Ф.89 Оп.3-6, Ф.116 Оп.3-15, Ф.119 Оп.1-32, Ф.120 Оп.1,3-99, Ф.121 Оп.1-14, Ф.124 Оп.1-10, Ф.129 Оп.1-14, Ф.130 Оп.1-13, Ф.137 Оп.1-10).; 30 ед.хр. фотодокументов на электронном носителе, 5 ед.хр. видеодокументов на электронных носителях; 376 ед.хр. по личному составу СПК «Колхоз Блюдчанский» бывшего источника комплектования отдела, ликвидированного в 2009 г.
Проведена переработка 145 ед.хр. управленческой документации Описи № 1 Фонда № 110 «ГКУ НСО «ЦЗН Чановского района»; Усовершенствовано 23 ед.хр. управленческой документации описи № 1 фонда № 74 ГБУЗ НСО «Чановская ЦРБ».
С целью облегчения работы с документами и устранения расхождений с учетными данными, а также для удобства в работе проведена переработка Описи № 2 дел по личному составу Фонда № 2 «Управление финансов и налоговой политики территориальной администрации Чановского района Новосибирской области» в количестве 48 ед.хр.
Переработана опись № 1 дел постоянного хранения Фонда № 72 «Санатория Озера Карачи», выделены в отдельную опись негосударственной части, в количестве 185 ед.хр. 
Переработана опись № 2 дел по личному составу Фонда 72/37-Л, в результате переработки из описи № 2 дел по личному составу была выделена опись № 8  дел постоянного хранения в количестве 59 ед.хр. представляющих особую историческую и культурную ценность, отражающие работу образования района в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 гг., в результате переработано 59 дел постоянного хранения и 580 дел по личному составу.
Итого за отчетный период переработано 389 дел постоянного хранения и 628 дел по личному составу.
 Составлено  20 карточек по фонду № 7 Оп.1 «Совет депутатов и  администрация рабочего поселка Чаны Чановского района Новосибирской области», использовано 5 дел.    
Проведена проверка наличия и состояния 4111 дел в соответствии с планом цикличной проверки: Ф.1-Л-2 дела, Ф.2-Л-1 дело, Ф.4-Л-54 дела, Ф.5-Л-1 дело, Ф.20-Л-37 дел, Ф.21-Л-83 дела, Ф.22-Л-3 дела, Ф.25-Л-6 дел, Ф.26-Л-4 дела, Ф.27-Л-154 дела, Ф.28-Л-4 дела, Ф.29-Л-118 дел, Ф.31-Л-42 дело, Ф.46-14 дел, Ф.47/10-Л-776 дел, Ф.55/14-Л-459 дел, Ф.64-7 дел, Ф.77-254 дел, Ф.78/38-Л-1016 дел, Ф.94-284 дела, Ф.1-Ф -792. Дел, подлежащих реставрации, необнаруженных дел не выявлено.
Проведено картонирование 822 ед.хр., принятых на хранение в отчетном году (401 ед.хр. управленческой документации, 376 ед.хр. по личному составу, 30 ед.хр. фотодокументов на электронных носителях, 5 видеодокументов, 10 ед.хр., образовавшиеся в результате переработки описей), 15 ед.хр. ГБУЗ «Чановской ЦРБ» и 47 ед.хр. ГКУ НСО «Центр занятости населения Чановского района» выбыли в ГКУ НСО «ГАНО», поэтому показатель картонирования 760.
В сфере комплектования:
Утверждено описей на ЭПК (от организаций) – 339 дел постоянного хранения за 2019-2020 годы: Фонд 4 Оп. 1 – 8 ед.хр., Фонд 30 Оп. 1 – 26 ед.хр., Ф. 35 Оп. 1 – 21 ед.хр., Фонд 47 Оп. 1 - 23 ед.хр, Фонд 62 Оп. 1 – 17 ед.хр., Фонд 73 Оп.1 - 10 ед.хр., Фонд 76 Оп. 1 - 23 ед.хр., Фонд 82 Оп. 3 – 8 ед.хр., Фонд 101 опись 1 -23 ед.хр., Фонд 113 Оп. 1 -10 ед.хр., Фонд 116 Оп. 3–15 ед. хр., Фонд 120 Оп.1,3 – 70 ед.хр., Фонд 121 Оп. 1 - 11 ед.хр., Фонд 123 Оп. 1 - 17 ед.хр., Фонд 124 Оп. 1 – 8 ед.хр., Фонд 135 Оп. 1 – 6 ед.хр., Фонд 136 Оп. 1 – 43.
Согласовано 109 дел по личному составу: Фонд 4 Оп. 2,3 – 5 ед.хр., Фонд 30 Оп. 1 – 7 ед.хр., Ф. 35 Оп. 1 – 4 ед.хр., Фонд 47 Оп. 1 - 4 ед.хр, Фонд 62 Оп.2 – 4 ед.хр., Фонд 73 Оп.1 - 6 ед.хр., Фонд 76 Оп. 1 - 8 ед.хр., Фонд 83 Оп. 3 – 8 ед.хр., Фонд 101 Оп.2 - 12 ед.хр., Фонд 113 Оп. 1 -9 ед.хр., Фонд 120 Оп.2 – 15 ед.хр., Фонд 124 Оп.2 – 6 ед.хр., Фонд 135 Оп.2 – 4 ед.хр., Фонд 136 Оп.2 – 17 ед.хр. 
Разработаны 1 инструкции по делопроизводству: МБУ МИМЦ Чановского района. 
В 2023 г. включена 1 новая организация в список организаций-источников-комплектования отдела архивной службы – Муниципальное бюджетное учреждение Чановская централизованная библиотечная система.

Работа по формированию архивного фонда личного происхождения,                              не проводилась. 

В порядке инициативного документирования описаны фотодокументы на электронном носителе в количестве 30 ед.хр., отражающие разные события по проведению культурных, спортивных, юбилейных, торжественных мероприятий, официальных встреч и визитов, проходившие в районе в 2022 году, а также победители и призеры международных, областных и межрайонных конкурсов.
С целью расширения состава и видового разнообразия архивных документов, выявлению и отбору видеодокументов: описаны и приняты на хранение видеодокументы в количестве 5 ед.хр., это видеосюжеты, отражающие события, происходившие в Чановском районе в 2022 г.
В целях подведения итогов трудового соревнования, проводимого администрацией Чановского района среди организаций, утвержденного постановлением администрации Чановского района от 09.01.2023 г. № 2-па проведена проверка текущего делопроизводства в 13 организациях (Советы депутатов и  администрации поселений).
Проведен 1 семинар со специалистами организаций-источников комплектования отдела по вопросам делопроизводства и архивного дела.
В сфере создания средств поиска архивной информации и использования архивных документов:
В электронную форму переведено  2239 ед.хр., 105940 скан. образов архивных документов. (Ново-Феклинский сельский Совет депутатов трудящихся Чановского района Новосибирской области. Исполнительный комитет Фонд 26 Опись 3 (похозяйственные книги) – 154 дела/11100 образов, Черниговский сельский Совет депутатов трудящихся Чановского района Новосибирской области. Исполнительный комитет Фонд 27 Опись 3 (похозяйственные книги) - 57 дел/3330 образов, Чановский районный суд Фонд 92 Опись 1 – 158 дел/6290 образов, Сельскохозяйственный производственный кооператив «Колхоз Черниговский» Чановского района Новосибирской области Фонд 102 Опись 1 – 46 дел/3725 образов, Чановское поселковое потребительское общество Чановского района Новосибирской области Фонд 113 Опись 1 – 112 дел/4240 образов, Управление экономического развития, промышленности, торговли и предпринимательства территориальной администрации Чановского района Новосибирской области Фонд 115 Опись 1 – 1565 дел/61435 образов, Совет депутатов Чановского района Фонд 119 Опись 1 147 дел/15820 образов). Добавилось 4 новых фонда (92,102,113,115), всего в электронный вид переведено 99 фондов (1 фонд УФиНП выбыл в ГКУ ГАНО), в т.ч. 1 фонд фотодокументов, 19723 единицы хранения, в том числе 792 фото.
В рамках наполнения ГИС НСО «ЦАП» введено 822 заголовка (401 ед.хр. управленческой документации, 376 ед.хр. по личному составу, 30 ед.хр. фотодокументов на электронных носителях, 5 видеодокументов, 10 ед.хр., образовавшиеся в результате переработки описей), 15 ед.хр. ГБУЗ «Чановской ЦРБ» и 47 ед.хр. ГКУ НСО «Центр занятости населения Чановского района» выбыли в ГКУ НСО «ГАНО», поэтому ГИС НСО «ЦАП»  увеличилась на 308 заголовков.
Подготовлены 6 выставок архивных документов – «Рожденный летать» к 110-летию А.И. Покрышкина, «За нами будущее» ко Дню Молодого избирателя, «Спасибо вам за тишину!» к 78 годовщине Дню Победы в Великой Отечественный войне 1941-1945 гг. «Забыть не имеем права!» ко Дню Памяти и скорби, «Из истории выборов главы региона» к Единому дню голосования, «Конституция – основа правового государства» ко Дню Конституции. Выставки были размещены в фойе администрации Чановского района, общее количество посетителей количество посетителей 1200 человек). 


Проведено 2 школьных урока мужества для учащихся 8 классов МБОУ Чановская СОШ № 1 ко Дню Победы (40 человек). Проведено 2 экскурсии в архивохранилище для воспитанников Детско-юношеского цента «Гармония» в рамках декады молодого избирателя, количество участников 50 человек.
Общее количество пользователей архивной информацией составило 2154 человек (165 тематических запроса, 694 социально-правовых запроса, 1200 посетителей выставок, 40 участников школьных уроков, 50 экскурсантов, 5 посещений читального зала). 


Подготовлено 1 инициативное письмо (информация о юбилейных датах района в текущем году)
Направленно 5 информационных сообщений на сайт Управления ГАС НСО и  на официальный сайт администрации Чановского района. Размещено  6 постов в социальных сетях «В контакте», «Одноклассники», в мессенджере «Телеграмм» на странице администрации Чановского района, количество просмотров 5841.
Страница отдела архивной службы на официальном интернет-сайте администрации Чановского района находится в актуальном состоянии, количество посещений 510. 
Исполнено  910 социально-правовых, тематических и генеалогических запроса, в том числе по информационному взаимодействию с Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации (государственным учреждением) по Новосибирской области 645.
Проведена работа по исключению из списка организаций-источников комплектования 14 избирательных комиссий муниципальных образований Чановского района.
Документы организаций с областной формой собственности - ГКУ НСО «Центр занятости населения Чановского района», ГБУЗ НСО «Чановская центральная районная больница, переданы в областной архив (акт приема-передачи от 22.06.2023 № 1, акт приема-передачи от 22.06.2023 № 1), 
Начальник отдела архивной службы                                                    Н.С. Иванова
